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Введение
Казахстан стоит сегодня на рубеже нового этапа социально - экономической модернизации и политической демократизации. Главные состаляющие, которые позволят республике претендовать на место в группе стран, входящих в верхнюю часть таблицы мирового рейтинга, заключается в следующем. Во-первых, фундаментом процветающего и динамично развивающегося общества может быть только современная, конкурентоспособная и открытая рыночная экономика, не ограниченная рамками только сырьевого сектора. Это экономика, основанная на уважении и защите института частной собственности и контрактных отношений, инициативе и предприимчивости всех членов общества. Во-вторых, мы строим социально ориентированное общество, в котором окружены заботой и вниманием люди старшего поколения, материнство и детство, молодежь, общество, которое обеспечивает высокое качество и передовые социальные стандарты жизни всех слоев населения страны. В-третьих, мы строим свободное, открытое и демократическое общество. В-четвертых, мы последовательно создаем и укрепляем правовое государство, основанное на сбалансированной системе политических сдержек и противовесов. В-пятых, мы гарантируем и обеспечиваем полное равноправие всех религий и межконфессиональное согласие в Казахстане. Мы уважаем и развиваем лучшие традиции Ислама, других мировых и традиционных религий, но строим современное светское государство. В-шестых, мы сохраняем и развиваем многовековые традиции, язык и культуру казахского народа, обеспечивая при этом межнациональное и межкультурное согласие, прогресс единого народа Казахстана. В-седьмых, и это один из наших важнейших приоритетов, мы рассматриваем нашу страну как полноправного и ответственного члена международного сообщества, где Казахстан выполняет важные функции по обеспечению геополитической стабильности и безопасности в регионе. Мы желаем видеть Казахстан страной, развивающейся в соответствии с глобальными экономическими тенденциями. Страной, вбирающей в себя все новое и передовое, что создается в мире, занимающей в системе мирового хозяйства пусть небольшую, но свою конкретную «нишу», и способной быстро адаптироваться к новым экономическим условиям. Мы должны быть готовы к острой конкуренции и использовать ее в своих интересах. Казахстан может и должен активно участвовать в многосторонних международных экономических проектах, которые способствуют нашей интеграции в глобальную экономику, и опираются, в том числе, на наше выгодное экономико-географическое положение и имеющиеся ресурсы. Государство со своей стороны обязано устранить законодательные, административные и бюрократические преграды на пути деловой инициативы, оказывать прямую поддержку перспективным деловым начинаниям частного капитала. Рассматривая интеграцию в мировую экономику как необходимое условие качественного «прорыва» в экономическом развитии Казахстана, считаю необходимым сосредоточить внимание на следующих направлениях. 
1.. Реализация «прорывных» проектов международного значения, развитие индустрий, производства товаров и услуг, которые могут быть конкурентоспособными в определенных нишах на мировом рынке. 
Мы должны сделать ставку на создание и развитие производств, ориентированных на экспорт конечных продуктов; совместных предприятий в области нефтегазового, транспортного и других подотраслей машиностроения, металлургии, химии, агропромышленной сферы. Предстоит развивать биотехнологические центры при активном международном участии; Парк информационных технологий как региональный IT-центр. Правительством должны быть приняты конкретные программы поддержки конкурентоспособности национальных товаров и услуг. Надо иметь специализированные структуры поддержки частного бизнеса и продвижения его товаров и услуг на мировые рынки, изучить мировой опыт работы таких организаций и адаптировать его к условиям нашей страны. 2. Интеграция в международную экономику путем участия Казахстана в региональных и международных экономических объединениях и ассоциациях. 
Казахстан может и должен активно участвовать в многосторонних международных экономических проектах, что будет способствовать нашей интеграции в глобальную экономику и поддержит наших экспортеров. В плане регионального партнерства мы намерены и дальше содействовать расширению взаимовыгодного сотрудничества в рамках ЕврАзЭС и формированию Единого Экономического Пространства. Необходимо также сконцентрировать внимание на проектах Всемирного банка, Европейского банка реконструкции и развития, Азиатского банка развития и недавно созданного Евразийского банка развития. 
  Внедрение электронных систем обработки и передачи информации приобрело универсальный и всеобъемлющий характер, охватив  все направления деятельности предприятий. Компьютеризация учета сопровождается совершенствованием технологий  и повышением уровня их управляемости. Современные информационные технологии позволяют координировать деятельность фирм и их подразделений, расширять связи между предприятиями, действовать одновременно на финансовых  рынках ряда стран. Новые возможности автоматизации бухгалтерского учета, рабочих мест специалистов, информационных технологий  позволяют комплексно решать проблемы анализа финансовой деятельности, разработки и создания региональных и международных информационных систем. Этому способствует интенсивное развитие систем электронной обработки и передачи данных. Автоматизация информационных и других технологий учета содействует решению стратегических задач.
Информационное обеспечение автоматизации бухгалтерского учета   представляет собой информационную модель ведения учета. Различают внемашинное и внутримашинное информационное обеспечение:

- внемашинное – это вся совокупность информации в бане, включая системы показателей, методы классификации и кодирования элементов информации, документов, документооборота информационных потоков.

- внутримашинное – это представление данных на машинных носителях в виде разнообразных по содержанию, по назначению и специальным образом организованных массивов (файлов), баз данных и их информационных связей.  Современные системы финансовых  показателей складываются из показателей видов деятельности предприятий,  которые отражают расчетно-кассовый, производственный,  бухгалтерский, нормативный, законодательный, фондовый, инвестиционный и другие аспекты функционирования фирмы. С помощью аналитических и сводных показателей анализируются структура активов и пассивов, доходов и расходов, денежных потоков по операциям,  ликвидность и финансовая устойчивость  и т.п. Показатели  деятельности  компании характеризуют соотношения доходов, расходов, собственных и привлеченных средств, определяют удельный вес и значимость тех или иных операций, их использование позволяет выявлять возможности повышения прибыльности и конкурентоспособности .  В зависимости от специфики вида деятельности предприятия используют различные программные средства для повышения эффективности работы. Автоматизация бухгалтерского учета требует приведения всего множества показателей в единую целостную систему, установления их содержательного и терминологического единства (однозначности), а также четких взаимосвязей между ними. Значительную роль при  этом играют классификация и кодирование, позволяющие обеспечить сжатие призрачной части показателей, сократить объем и время на поиск информации, необходимой для решения задач, облегчить обработку информации. В финансово-хозяйственной  деятельности предприятий  для систематизации информации используются различные классификаторы. Они содержат кодовые обозначения каких-либо объектов,  операций, сущностей, представленных в виде полного перечня упорядоченных однородных наименований.  Целью написания данной дипломной работы является отражение актуальности автоматизации бухгалтерского учета. Доказательство того, что автоматизация в большой степени повышает эффективность труда бухгалтеров, уменьшает вероятность совершения арифметических  и других мелких ошибок, в значительной степени уменьшает время на составление финансовой и налоговой отчетности. Задачами  написания данной работы является описание основных и наиболее применяемых на предприятиях программных продуктов таких как 1.С: Бухгалтерия, Парус, Алтын. Также для написания работы были использованы данные по автоматизации бухгалтерского учета в АО СБ Лариба Банк.
Задачи написания работы:  просмотр и анализ существующих на рынке программных продуктов, анализ приоритетов республики связанный с автоматизацией бухгалтерского учета, изучение  основных направлений развития и совершенствования ведения бухгалтерского учета посредством автоматизации,    доказательство актуальности  внедрения автоматизации для повышения эффективности работы. Актуальность работы связана с переходом на МСФО и современных требований к ведению бухгалтерского учета посредством программных продуктов, разработанных  у учетом специфики работы каждого предприятия в отдельности и республики в целом. 
I. Экономическая характеристика предприятий и организация учетной работы.

1.1 Технико-экономическая характеристика предприятия.
Совместный банк «Лариба банк» был основан в январе 1992 и реорганизован в Открытое Акционерное Общество «Совместный банк «Лариба банк» в октябре 1994 г. Его основатели имеют 25 летний опыт ведения банковского дела, проработав на ключевых должностях в Американском Финансовом доме LARIBA (Калифорния), Wells Fargo Bank (Калифорния), Woodway National Bank (Техас), Индустриальном Банке Кувейта, Саудовско-Французском Банке, DALLAH AL BARAKA. Члены Совета Директоров ЛАРИБА Банка обладают обширным опытом работы в нефте-газовой отрасли, производства, маркетинга и финансов, медицины, автомобильной индустрии, системы быстрого обслуживания (фаст-фуд), международной торговли, международного банковское дело, инвестиций и оказания банковских услуг населению. Учредители банка - это опытные банкиры, великолепно знающие все аспекты банковского дела, что дает банку серьезное преимущество. ЛАРИБА-банк был основан в Казахстане, так как это государство с хорошим потенциалом для развития. Оно богато природными ресурсами и образованными специалистами. Экономика Казахстана включает в себя различные сферы промышленности и сельского хозяйства. Казахстан имеет выгодное географическое положение, так как находится на "Великом Шелковом пути". Но все эти богатства все еще не используются в достаточной степени. Они требуют новых технологий и инвестиций. Именно в этом ЛАРИБА-банк сможет играть ключевую роль, соединяя Казахстан с международным бизнесом. ЛАРИБА-банк имеет официальную лицензию Национального банка Республики Казахстан на ведение банковских операций в тенге и в иностранной валюте. Одним из главных принципов является прозрачность деятельности ЛАРИБА-Банка и особая инвестиционная стратегия: «Мы - новый банк в Казахстане, не отягощенный невозвратами кредитных ресурсов. В нашем распоряжении громадный капитал наших акционеров». Но самое главное - ЛАРИБА-Банк - это институт доверия, квалифицированные специалисты которого, обеспечат сохранность  вложений населения. Ведущие специалисты банка имеют продолжительный опыт в финансовой сфере и очень педантичны в оказании финансовых услуг. Банк начал проводить операции  в марте 1995 после регистрации в Министерстве Юстиции. В настоящее время проводит операции на основании лицензии №75, выданной Национальным Банком Республики Казахстан. Лариба-Банк предоставляет полный комплект банковских услуг, включая: открытие и ведение различных счетов, прием депозитов, осуществление валютных операций и международных расчетов, финансирование и кредитование, выпуск и обращение ценных бумаг, открытие аккредитивов, использование современных видов электронных платежей, в том числе по системе Western Union, имеющей агентов в 4000 городах мира.  Девиз Банка: Создавая ценности с Вами сегодня и всегда отражает обязательство банка быть полезным всем, кто каким-либо образом вовлечен в сферу деятельности банка. Миссия Банка: Осуществлять все услуги в соответствии с требованиями международных стандартов, выделяя субъекты малого и среднего бизнеса, как один из приоритетных направлений деятельности Банка.
В целях сохранения конкурентоспособности на рынке и развития бизнеса ЛАРИБА Банка в Казахстане, ставится следующая долгосрочная стратегическая цель:
Долгосрочная цель Банка: Расширить бизнес ЛАРИБА Банка в Казахстане.
Среднесрочная цель Банка: Расширить бизнес ЛАРИБА Банка в Казахстане и увеличить активы банка  до 5 миллиардов тенге.  В последние три года стратегические цели банка нацелены на улучшение качества предоставляемых услуг, структурируя их таким образом, чтобы удовлетворять постоянно меняющиеся потребности клиентов. Стратегия банка сконцентрировалась на трех внутренних областях, которые должны были быть развиты для получения конкурентных преимуществ – информационные технологии, человеческие ресурсы и маркетинг. Поводя итог результатам внедрения стратегии, менеджмент банка в целом оценивает их как положительные. В частности были достигнуты значительные успехи в информационных технологиях и человеческих ресурсах. Компьютерное оборудование и программное обеспечение Банка поддерживает увеличивающийся объем операций, выполняемых банком, а также улучшает качественный уровень обслуживания. Человеческие ресурсы банка состоят из знающих специалистов, которые обучались согласно международным стандартам банковского дела. Последней, но не менее важной областью стратегического плана являлось развитие маркетинга. Так как данная задача рассматривается как непрерывный процесс и требует постоянного анализа, улучшения и развития,  менеджмент банка постоянно следит за ней. Таким образом, все эти области считаются конкурентными преимуществами банка. Согласно отчетам банка за 2004-2005 гг. можно дать сравнительную характеристику финансово-хозяйственной деятельности банка за данные отчетные периоды.Наиболее значительными изменениями в структуре активов являются рост кредитного портфеля (на 32.45% к портфелю предыдущего года), отказ от инвестиций в государственные ценные бумаги и операции репо. В то же время основные средства банка значительно увеличились.

Таблица 1.   Баланс АО СБ ЛАРИБА Банк за 2004-2005 гг.
                                                                                      (в тыс.тенге)

	АКТИВЫ
	2005
	Доля, %
	2004
	Доля, %

	Наличность в кассе
	107 332
	4.79
	60 102
	3.05

	Валютная касса
	45 519
	42.41
	30 879
	51.38

	Тенговая касса
	46 005
	42.86
	29 223
	48.62

	Дорожные чеки
	15 808
	14.73
	0
	0.00

	Корреспондентские счета:
	299 177
	13.35
	293 254
	14.86

	Кор счет в НБРК
	157 087
	52.51
	47 304
	16.13

	В других банках
	142 090
	47.49
	245 950
	83.87

	Требования к НБРК
	0
	0.00
	29 899
	1.51

	ГЦБ
	0
	0.00
	109 927
	5.57

	Межбанковские депозиты
	2 889
	0.13
	3 117
	0.16

	Межбанковские депозиты «овернайт
	0
	0.00
	0
	0.00

	Межбанковские депозиты в СКВ
	0
	0.00
	0
	0.00

	Долгосрочные депозиты
	2 889
	100.00
	3 117
	100.00

	Кредитный портфель
	1 570 882
	70.11
	1 185 978
	60.09

	Краткосрочные кредиты
	312 314
	19.88
	270 573
	22.81

	Долгосрочные кредиты
	1 269 641
	80.82
	924 799
	77.98

	Просроченная задолженность
	2 336
	0.15
	4 112
	0.35

	Блокированная задолженность
	0
	0.00
	5 923
	0.50

	Начисленные проценты
	11 796
	0.75
	15 030
	1.27

	Провизии по кредитам
	-25 205
	-1.60
	-34 459
	-2.91

	Операции «Обратное РЕПО»
	0
	0.00
	50 006
	2.53

	Основные средства
	234 904
	10.48
	191 010
	9.68

	Прочие активы
	25 393
	1.13
	50 276
	2.55

	Итого
	2 240 577
	100.00
	1 973 569
	100.00


[image: image1.emf]0

200000

400000

600000

800000

1000000

1200000

1400000

1600000

1800000

Наличность в кассе

Корреспондентские счета:

Требования к НБРК

ГЦБ

Межбанковские депозиты

Кредитный портфель

Операции «Обратное РЕПО»

Основные средства

Прочие активы

2004

2005


Рисунок 1.  Баланс АО СБ ЛАРИБА Банк за 2004-2005 гг.

  Ликвидность является одним из приоритетов внутренней политики банка. На конец 2005 года высоколиквидные активы составили 400 370 тысяч тенге по сравнению с 490 531 тысячами тенге в 2004.

  Таблица 2.   Высоколиквидные активы предприятия

                                                                             (в тыс. тенге)

	АКТИВЫ
	2005
	2004

	Наличность в кассе:
	107 332
	60 102

	Корреспондентский счет в НБРК
	157 087
	77 203

	Корреспондентские счета 

	135 951
	243 299

	ГЦБ
	0
	109 927

	ИТОГО
	400 370
	490 531


Снижение ликвидных активов банка объясняется реинвестициями в низкорискованные кредиты (в основном ипотечные кредиты), которые имеют высокую доходность. В то же время,  необходимо отметить, что средства на корреспондентских счетах и ГЦБ были переразмещены в наличность. Это является результатом увеличившихся оборотов с наличностью, что необходимо клиентам банка.

  Таблица 3. Коэффициенты ликвидности банка

                                                                                             (в тыс. тенге)                               

	Коэффициент
	2005
	2004

	Текущая ликвидность
	0.64
	0.88

	Краткосрочная ликвидность
	0.82
	1.11


 Текущая ликвидность превысила обязательный норматив на 0.34 (который составляет 0.3) в 2005 и на 0.58 в 2004. снижение ликвидности в сравнении с предыдущим периодом объясняется теми же причинами. Однако эти изменения в показателях ликвидности не противоречат общей стратегии банка и оцениваются как достаточно высокие.

  Так как кредитная деятельность является приоритетностью, практически 70% ресурсов были инвестированы в кредитную деятельность. Подобная разбивка кредитного портфеля по отраслям (Таблица 4) показывает, что партнеры банка работают в различных областях бизнеса.

  Таблица 4 Разбивка кредитного портфеля

                                                                                                   (в тыс. тенге)

	Отрасль
	Сумма
	Доля, %

	Строительство и производство материалов
	127 256
	8.0

	Оптово-розничная торговля
	162 862
	10.3

	Услуги
	250 537
	15.8

	Транспорт
	352 821
	22.3

	Производство металлических изделий
	47 076
	3.0

	Аренда без персонала
	8 079
	0.5

	Издательское дело
	9 422
	0.6

	Ипотечные кредиты
	548 819
	34.6

	Потребительские кредиты
	53 591
	3.4

	Здравоохранение
	15 379
	1.0

	Гостиницы и рестораны
	8 449
	0.5

	Итого
	1 584 291
	100


Следуя стратегии, ЛАРИБА Банк преследует целью кредитование малого и среднего бизнеса, а также физических лиц. По этой причине большая часть кредитного портфеля состоит из субъектов малого бизнеса. Анализ Графика 2, который представляет сравнение между 2004 и 2005 годом, показывает, что банк достиг большей диверсификации по отраслям. Наиболее важным изменением в структуре портфеля является то, что ипотечные кредиты имеют наибольший удельный вес в размере 34.6% по сравнению с 23% в предыдущем году. В основном это является результатом выпуска ипотечных облигаций, который позволил снизить процентную ставку до самой низкой среди банков. 
    В 2005 году все основные средства Банка увеличились по сравнению с 2004 годом. Наиболее значительное влияние на рост основных средств оказала покупка здания для филиала  АО СБ ЛАРИБА Банк в г. Атырау. Остальные статьи также выросли вследствие дополнительных приобретений, необходимых для поддержания выросшего объема операций банка. Основные средства составляют более 10% активов банка, что свидетельствует о том, ЛАРИБА Банк нацелен на  расширение бизнеса на казахстанском рынке.

   На первое января 2006 года капитал первого уровня
 банка составлял 1 108 292 тыс. тенге. Капитал второго уровня
 составил 236 027 тыс. тенге. Отношение капитала первого уровня к совокупным активам (согласно классификации Национального Банка Республики Казахстан) составило 0.49   (минимальное требование 0.06), отношение собственного капитала к активам банка, взвешенным по степени риска (к2) составил 0.72 (минимальное требование 0.12). В целом, можно отметить, что практически 87% собственного капитала банка состоит из стабильных статей, таких как уставный капитал и резервы банка, что является привлекательной характеристикой для потенциальных инвестиций. На конец 2005 года собственный капитал банка составил 1 324 494 тыс. тенге, превышая показатели прошлого года на 130 095 тыс. тенге.  Капитализация банка была достигнута благодаря вливаниям в оплаченный уставный капитал, которые составили 86 695 тыс. тенге. Еще одной статьей, увеличившей собственный
капитал, является нераспределенная прибыль 2005 года, которая превышает нераспределенную прибыль 2004 года на 43 049 тыс. тенге. Также необходимо принять во внимание то,  что  согласно рекомендациям  KPMG банк сформировал провизии для покрытия потенциальных убытков по стандартным кредитам, включая резервы по предыдущим годам, в результате чистая прибыль банка составила 171 515 тыс. тенге. Прочие незначительные
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изменения в структуре собственного капитала в сравнении с 2004 годом в общей сумме составили 351 тыс. тенге. 
   Таблица5 Доходы Банка
                                                                                                  (в тыс. тенге)
	Доходы
	2005
	Доля
	2004
	Доля

	Процентные доходы
	283 996
	54.53
	209 385
	46.94

	Доходы, полученные по корреспондентским счетам 
	979
	0.34
	2 126
	1.02

	Процентные доходы по ЦБ
	143
	0.05
	83
	0.04

	Процентные доходы по межбанковским депозитам
	850
	0.30
	4 798
	2.29

	Процентные доходы по кредитам
	282 024
	99.31
	202 378
	96.65

	Непроцентный доход
	236 849
	45.47
	236 644
	53.06

	Доходы по дилинговым операциям и операциям с ЦБ
	41 652
	17.59
	60 994
	25.77

	Комиссионные доходы 
	115 205
	48.64
	69 203
	29.24

	Доходы по переоценке ин валюты
	605
	0.26
	0
	0.00

	Прочий операционный доход
	29 010
	12.25
	27 927
	11.80

	Штрафы и пени
	8 701
	3.67
	9 478
	4.01

	Прочий доход
	41 676
	17.6
	59 462
	25.13

	Чрезвычайный доход
	0
	0
	9 580
	4.05

	ИТОГО
	520 845
	100.00
	446 029
	100.00


  Как можно увидеть из Таблицы 5, доходы банка от процентных и от непроцентных доходов более или менее равны  в 2004 и 2005 гг. В 2005 году доля процентных доходов выше, благодаря увеличившемуся кредитному портфелю банка. 

   В сравнении с предыдущим годом, 2005 год был более успешным в отношении и процентных доходов. Самое большое увеличение в структуре процентных доходов является рост доходов от кредитной деятельности. Доходы увеличились на 79 646 тыс. тенге или 39.36%. это объясняется значительным увеличением кредитного портфеля (на 384 904 тыс. тенге или 32.455). Доходы от размещения в банках и других финансовых институтах снизились вследствие реинвестиций  фондов в кредиты клиентам (в частности овердрафты клиентам, которые имеют долгую положительную кредитную историю). Доходы по процентам, полученным по ценным бумагам, увеличились по сравнению с предыдущим годом благодаря инвестициям в низкорискованные ноты НБРК. Менеджмент банка оценивает данные изменения как положительные, так как активы банка перераспределяются в сегменты, которые имеют более высокую доходность. Что касается непроцентных доходов,  наиболее значительное увеличение наблюдается в комиссионных доходах, полученных от обслуживания клиентов (46 002 тыс. тенге или 66.47%). Прочий операционный доход также увеличился в результате активных операций в данной области. Исключением является прочий доход, который снизился на 23 043 тыс. тенге. Однако, это объясняется курсовой разницей по кредитам, привязанным к обменному курсу. В течение 2005 года обменный курс доллара США к национальной валюте падал. Таким образом, по данной статье доходы были недополучены.

Таблица 6 Динамика чистого дохода банка в течение года.                              

                                                                               (в тыс. тенге)

	
	1 квартал            
	2 квартал
	3 квартал
	4 квартал

	Текущая прибыль2004
	37 716
	80 173
	121 806
	162 895

	Текущая прибыль2005
	42 248
	92 703
	137 987
	214 027


      В сравнении с предыдущим годом, доходы увеличились в плане своей динамики. Тенденция стабилизировалась и показывает постепенное увеличение. Средний рост доходов по квартально составляет порядка 43 миллионов тенге.
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Рисунок 3  Прибыль банка за 2004-2005 гг.
В 2005 году Банк стремился к увеличению доходности и удержанию расходов на прежнем уровне. Также для банка было очень важным привлечение новых клиентов, включая  вкладчиков. Увеличение депозитной базы имело последующий эффект  на процентные расходы выплаченные вкладчикам, приведшее к10 миллионному увеличению. Следующей статьей, которая увеличила расходы банка является процент, выплаченный в виде купона по облигациям банка, выпущенным в 2005 году .Более 89% расходов, понесенных банком, составляют непроцентные расходы банка. Резервы по кредитам увеличились по сравнению с предыдущим годом, в связи с тем, что банк сформировал провизии по стандартным кредитам в течение года согласно рекомендаций международных стандартов. Увеличившиеся комиссионные, выплаченные другим организациям и банкам свидетельствуют об увеличившемся объеме предоставляемых услуг. В то же 
время данные расходы возмещаются клиентами банка, что можно увидеть по полученным комиссионным доходам. Расходы по дилинговым операциям

меньше расходов 2004 года на сумму 30 749 тыс. Тенге. Это объясняется тем, что в 2005 году некоторые статьи связанные с переоценкой ин валюты 

Таблица 7 Разбивка расходов банка
                                                                                                           (в тыс. тенге)

	 Статья
	2005
	Доля
	2004
	Доля

	Процентные расходы
	33 694
	10.98
	17 022
	6.01

	Проценты, выплаченные по требованиям клиентов
	26 922
	79.90
	16 887
	99.21

	Проценты, выплаченные по депозитам других банков 
	131
	0.39
	135
	0.79

	Проценты, выплаченные по облигациям 
	6 641
	19.71
	0
	0.00

	Непроцентные расходы
	273 124
	89.02
	266 122
	93.99

	Резервы по провизиям 
	15 694
	5.75
	11 875
	4.46

	Расходы по дилинговым операциям
	7 811
	2.86
	38 560
	14.49

	Комиссионные расходы
	11094
	4.06
	8 666
	3.26

	Расходы по оплате труда
	77 577
	28.40
	73 409
	27.59

	Расходы по переоценке ин. валюты
	0
	0
	2701
	1.01

	Общехозяйственные расходы
	84 971
	31.11
	67 774
	25.47

	Налоги
	23 570
	8.63
	25 921
	9.74

	Амортизационные отчисления
	21 320
	7.81
	18 601
	6.99

	Прочие расходы 
	11 809
	4.32
	6 096
	2.29

	Подоходный налог
	19 278
	7.06
	12 509
	4.70

	ИТОГО
	306 818
	100.00
	283 134
	100.00


были представлены на НЕТТО основе. Расходы по амортизации увеличились вследствие приобретенных новых основных средств. Увеличение в прочих расходах в первую очередь вызвано расходами по прочей переоценке. Это в свою очередь, было вызвано ипотечными облигациями,  проиндексированными к доллару США, и некоторые подвержены колебаниям в обменном курсе, в случае, если обменный курс растет. Во-вторых, это было вызвано сторнированием процентов начисленных по блокированному кредиту, в сумме 3.5 миллиона тенге, а также изменениями в группировке статей расходов. Последней статьей расходов 2005 года, которая превысила результаты 2004 года, является подоходный налог. Это объясняется ростом объема операций, облагаемых подоходным налогом.
1.2 Организация бухгалтерского учета АО СБ «Лариба Банк» согласно учетной политике

Расчеты между филиалом и Головным Банком

Филиал Банка – подразделение головного банка, не являющееся юридическим лицом, расположенное вне места нахождения банка.

В своей работе филиал руководствуется условиями предоставления клиентам комплекса банковских услуг в объемах и порядке, установленных в соответствии с положением и в пределах доверенности.

Филиал имеет единый с Головным Банком баланс, корреспондентский счет и наименование.  В своей деятельности филиал руководствуется законодательством Республики Казахстан, нормативными актами Национального Банка, учредительными документами, внутренними положениями и правилами Головного банка, решениями Собрания Акционеров, Правления Банка и Председателя Правления Банка.

Бухгалтерский учет ведется централизованно в Головном Банке.

В Головном Банке для филиала открываются отдельные  лицевые счета по учету активов и пассивов в едином балансе, доходы и расходы филиала отдебитовываются и откредитовываются ежедневно. В филиале ведутся главная книга по активам и обязательствам и вспомогательные журналы по всем  проводимым операциям.
Операции по ведению корреспондентских счетов

В связи с переходом на единый корреспондентский счет, Головной Банк открывает своему Филиалу субкорреспондентский счет на балансовом счете 2152(886) и проводит все расчетные операции как клиентов филиала, так и самого филиала. Суммы, проведенные по субкоррсчету Филиала в Головном Банке, обязательно должны быть учтены на б/счете 1351 (885). В последний рабочий день месяца предоставляется расшифровка счетов доходов и расходов Филиала Головному Банку. По всем совершаемым операциям парные счета в конце рабочего дня  автоматически закрываются. 

При зачислении средств на единый коррсчет в пользу клиента филиала, в Головном банке автоматически совершаются проводки:.  

В Головном Банке                                                                В Филиале

	Дт 1051 (161)  Поступление на корсчет  
	Дт 1351 (885)

	Кт 2152 (886)   Субкоррсчет филиала      
	Кт 2203, 2204, 2205, 2211, 2860, 2870 (467, 715, 711, 904, 902)  


При списании средств с единого корреспондентского счета (отправление платежей клиентов, внутрибанковские платежи) за филиал в Головном Банке автоматически совершаются проводки:
	Дт 1352 (886)     Субкоррсчет филиала                       
	Дт 2203, 2204, 2205, 2211, 1860, 1870 (467, 715, 711, 904, 902)                                                 

	Кт 1051 (161)      Осуществление платежа                  
	Кт 2151 (885)


В иностранной валюте.

Аналогичные проводки  в иностранной валюте. 

При зачислении средств:

	Дт 1052 (072) Поступление средств
	Дт 1351 (283)

	Кт 2152 (284) Субкоррсчет филиала      
	Кт 2203,2204, 2205, 2206, 2207, 2208, 2211, 2213, 2215, 2217, 2219, 2223, 2860,2870 (070, 117, 076)


При списании  средств:

	Дт 1352 (284)  Субкоррсчет филиала                                
	Дт 2203, 2204, 2205, 2206, 2207, 2208,

2211, 2213, 2215, 2217, 2219, 2223, 1860,1870 (070, 117, 076)

	Кт 1052 (072)  Списание средств   
	Кт 2151 (283)


Операции по ведению счетов клиентов филиала

1.Открытие счета в национальной валюте и иностранной валюте юридическим лицам резидентам и нерезидентам производят согласно договора между клиентом и Филиалом, при этом требуется пакет документов предусмотренный нормативно-правовыми актами НБ РК и Головного Банка. Клиентам Головного Банка  также открываются в Филиале  текущие счета на основании дополнительного соглашения. Менеджер Филиала по работе с юридическими лицами принимает пакет документов от клиента, проверяет  наличие документов. Отправляет пакет документов на проверку юристам Головного Банка. После получения пакета документов из Головного Банка с визой юристов заполняется распоряжение об открытии счета, которое визируется  у Директора Филиала и передается главному бухгалтеру Филиала на открытие счета в Операционном Дне. После открытия счета копия распоряжения на снятие ареста со счета передается в Головной Банк в Главную бухгалтерию. Главная бухгалтерия повторно проверив на правильность открытия счета, снимает арест со счета. После открытия счета Договора подписываются у Директора Филиала, отсылается уведомление в налоговые органы об открытии счета клиентом Филиала. Затем формируется юридическое дело, которое хранится в сейфе для юридических дел. Менеджеру Филиала по работе с юридическими лицами также предоставляется доступ  в Операционном Дне Головного Банка. Менеджер Филиала  проводит и акцептует платежные документы клиентов Филиала и Головного Банка.  

На основании тарифов Филиала удерживаются комиссионные доходы за открытие счета  и проводятcя следующие проводки:

При условии оплаты комиссии за открытие счета с расчетного счета клиента:
	
	Дт 2203,2204 (467, 715)

	
	Кт 4607 (960) 


При условии оплаты комиссии за открытие счета  через кассу:

	
	Дт 1001 (031)

	
	Кт 1817 (904) 

	
	Дт 1817 (904)

	
	Кт 4607 (960)

	Дт 1352 (890)                                                              
	Дт 4607 (960)

	Кт 4607 (960)
	Кт 2151 (890)


В случае если денежные средства для оплаты за открытие расчетного счета отсутствуют, то делается проводка 

	Дт 1352 (890)                                                                
	Дт 1817 (904)

	Кт 4607 (960)  Регулирование доходов     
	Кт 4607 (960)

	
	Дт 4607 (960)

	
	Кт 2151 (890)


При появлении денежных средств на расчетном счете клиента

	
	Дт 2203 (467)

	
	Кт 1817 (904)


Прием инкассовых распоряжений Налоговых и других органов.
В день приема инкассовых распоряжении менеджер Филиала по работе юридическими лицами проверяет наличие указанных в документе счетов клиентов и подпись  первого руководителя и печать уполномоченного органа. При отсутствии данных счетов в Филиале менеджер по работе с юридическими лицами связывается с Головным Банком и проверяет их наличие в Головном Банке. Затем проверяется все реквизиты инкассового распоряжения, а именно соответствие номера счета- БИК у банка отправителя денег, РНН клиента и наименование клиента. Затем инкассовые распоряжения сверяются с приложенным реестром, оба экземпляра реестра акцептуется, ставится время приема. Один экземпляр передается курьеру второй подшивается в папку «реестры поступивших документов». В случае несоответствия реквизитов инкассовые распоряжения возвращаются с указанием причины возврата. Принятые распоряжения заносятся в журнал «принятых инкассовых распоряжении», а при наличии распоряжений о приостановлении расходных операций документ передается главному бухгалтеру Филиала банка для наложении ареста на счет. Проверяется остаток на счету клиента, в случае достаточности денег на расчетном счету, инкассовые распоряжения акцептуются  менеджером отдела по работе с юридическими лицами и передается Бэк-офису для проведения через операционный день, в случае недостаточности средств на счету отправителя денег оприходываются в Картотеку-2 и заводится штафель на данный счет. Каждый день Картотека-2 проверяется на наличие поступления и при необходимости частично, либо полностью списывается.

	Дт 1352 (886)                                                     
	Дт 2203, 2204 (467, 609, 695, 700,715, 070, 160)

	Кт 1052 (161)
	Кт 2151 (885)



При условии отсутствия денежные средств на теньговых счетах клиентов Картотека-2 оплачивается с валютного (если инкассовые распоряжения выставлены на все счета клиентов)
 
Расчетно-кассовое обслуживание
При выдаче наличных денег со счета клиента согласно тарифам Филиала удерживается комиссия за снятие наличности. Аналогично с клиентов удерживаются комиссии за расчетно-кассовое обслуживание, перевод средств, пересчет наличности и др. согласно тарифам Банка 
Для снятия наличных средств со счета клиент получает денежную чековую книжку в кассе банка (заполняет заявление на получение денежной чековой книжки)

Комиссия за выдачу денежной чековой книжки снимается со счета клиента.
В конце дня парные счета регулируются.

Клиент переводит средства на покупку валюты с учетом комиссионного вознаграждения.

Клиент также может подавать заявку на продажу иностранной валюты. Менеджер отдела Филиала по работе с юридическими лицами звонит Головному Банку в отдел Казначейства  на установление курса покупки у клиента безналичной иностранной валюты
Открытие счета физ.лицам в национальной валюте и иностранной валюте резидентам и нерезидентам производят согласно договора между клиентом и Филиалом, при этом требуется пакет документов предусмотренный нормативно-правовыми актами НБ РК и Головного Банка: 

для вкладчиков - физических лиц-резидентов Республики Казахстан: 

документ с образцом подписи; 

копию документа, выданного органом налоговой службы, подтверждающего факт постановки клиента на налоговый учет; 

документ, удостоверяющий личность; 

для вкладчиков - физических лиц-нерезидентов Республики Казахстан: 

документ с образцом подписи; 

документ, удостоверяющий личность. 

После открытия счета договора подписываются у Директора Филиала, формируется дело (РНН, удостоверение личности или паспорт, образец подписи и договор). Формируется распоряжение в Головной Банк с указанием вида вклада, Ф.И.О. вкладчика, валюты вклада, номера счета, гарантируется или нет вклад, основание открытия, срок договора, балансовый счет. Данное распоряжение вместе с копией документов (удостоверение личности или паспорт, РНН) передается в Головной Банк.   При открытии счета до востребования оплачивается комиссия за открытие счета согласно тарифов банка.

Отчисление 15% налога в налоговый комитет проводится в ГБ




 






           
    После выплаты клиенту выдается справка об удержании подоходного        налога у источника выплаты.


По депозиту ЛАРИБА-ПЛЮС проценты начисляются сразу на счета клиентов, минуя счета наращенных процентов.
Операции по пластиковым карточкам

Согласно Инструкции по проведению операций Операционным Управлением и Отделом Платежных Карточек АО СБ «ЛАРИБА-БАНК».

В Филиале АО СБ «ЛАРИБА-БАНК» делаются следующие проводки:

При подаче клиентом заявления на получение пластиковой карточки оплачивается комиссия за годовое обслуживание и если необходимо за срочный выпуск.
СЕЙФОВЫЕ УСЛУГИ

Комиссия за сейфовые услуги согласно тарифов Банка:

	
	Дт 1001 (031)

	
	Кт 2799 (904)

	
	Дт 1001 (031)

	
	Кт 2799 (904) Сумма залога с-но договора

	
	Дт 2799 (904)

	Внебалансовый приходный ордер
	Дт 000 031 902_9960

	
	Кт 999 999 999 

	
	Кт 2851 (882) НДС за весь период

	
	Дт 2799 (904)

	
	Кт 4608 (960) Арендная плата за текущий месяц

	Дт 1351 (890)
	Дт 2851 (882)

	Кт 2851 (882)
	Кт 2151 (890)

	Дт 1351 (890)
	Дт 4608 (960)

	Кт 4608 (960)
	Кт 2151 (890)

	
	Дт 2799 (904)

	
	Кт 4608 (960) Арендная плата за месяц

	Дт 1351 (890)
	Дт 4608 (960)

	Кт 4608 (960)
	Кт 2151 (890)

	Когда клиент закрывает ячейку
	Дт 2799 (904)

	
	Кт 1001 (031)

	Внебалансовый расходный ордер
	Дт 999 999 999 

	
	Кт 000 031 902_9960


Предоставление филиалу кредитных ресурсов

Между Головным Банком и филиалом заключается Генеральное Соглашение на предоставление кредитных ресурсов.

Для выдачи Головным банком денежных ресурсов филиалом должна быть представлена заявка с указанием суммы, срока и цели использования ресурсов.  На основании заявки и решения руководителя рабочей группы  Головного  Банка  ответственный работник делает проводки:

	Дт 1352 (896) Собств. кред. ресурсы, предоставл. ф-лу  
	Дт 1351 (885)

	Кт 2152 (886) Субкоррсчет филиала                               
	Кт 2151 (896)


При возврате кредитных ресурсов по истечении срока, указанного в кредитном договоре делаются проводки: 

	Дт 1352 (886) Субкоррсчет филиала                                
	Дт 1351 (896)

	Кт 2152 (896) Собств. Кред. ресурсы, пред. ф-лу          
	Кт 2151 (885)


Расчет начисленного по методу начисления вознаграждения за предоставленные кредитные ресурсы и удержание суммы осуществляется ответственными работниками в последний день месяца по методу начисления.
Порядок предоставления овердрафтов филиалу

Филиал  ежедневно контролирует наличие ресурсов на своем субкорреспондентском счете и проводит операции в пределах, имеющихся на (2152) 886 счете средств. Образование дебетового сальдо не допускается. В случае образования дебетового сальдо по субкорреспондентскому счету филиала Головной Банк авоматически предоставляет овердрафт, (овернайт) на сумму дебетового остатка для его погашения,, в пределах возникшей суммы и на условиях возврата ресурсов за счет поступающих средств на его субкорреспондентский счет в последующие 3 рабочих дня. Размер покрытия дебетового сальдо не должен превышать лимита, установленного инвестиционным комитетом. Сумма вознаграждения за пользование ресурсами оговаривается в тарифах Банка.

При этом ответственным  работником  при предоставлении овердрафта делаются проводки:

	Дт 1352 (896) Собствен. кред. ресурсы, предст. ф-лу         
	Дт 1351 (885)

	Кт 2152 (886) Субкоррсчет филиала
	Кт 2151 (896)


Ежедневно ответственный работник Головного банка производит полное гашение суммы предоставленного филиалу овердрафта (овернайта) с осуществлением следующей проводки:

	Дт 1352 (886) Субкоррсчет филиала
	Дт 1351 (896)

	Кт 2152 (896) Собств. кред. ресурс., пред. ф-лу
	Кт 2151 (885)


Расчет начисленного вознаграждения по методу начисления за предоставленные овердрафты (овернайты) и удержание их суммы осуществляется в последний рабочий день месяца по методу начисления. Вознаграждение начисляется на всю сумму предоставленных овердрафтов, с учетом их ежедневного изменения.

	Дт 1735 (945) Начисление вознагражд.
	Дт 1351 (890)

	Кт 4352 (960)
	Кт 2151 (885)

	Дт 5151 (970)
	

	Кт 2715 (948)
	

	Дт 1352 (886) Субкоррсчет филиала
	

	Кт 1735 (945) Начисленное вознаграждение               
	

	Дт 2715 (948)
	

	Кт 2151 (885)
	

	Дт 5151 (970) Регулирование расходов
	

	Кт 2152 (890) Расчеты с местным филиалом  
	

	Дт 1351 (890)
	

	Кт 5151 (970)
	

	Начисление вознаграждения по разовому овердрафту:

	Дт 2152 (886) Субкоррсчет филиала
	

	Кт 2151 (890) Взаиморасчеты с филиалом
	

	Погашение основного долга
	

	Дт 1352 (896) Возврат кредитных ресурсов
	Дт 1351 (885)

	Кт 2152 (886) Субкоррсчет филиала
	Кт 2151 (896)


Предоставление валютных овердрафтов

В случае наличия дебетового остатка средств по субкоррсчету в валюте филиал электронной почтой высылает заявку, подписанную должностными лицами филиала о предоставлении овердрафта на сумму дебетового остатка.
Подкрепление филиала наличными деньгами

В условиях работы на едином корсчете Головной банк обеспечивает филиал необходимой суммой наличности. Для этого в Головной Банк подается 

электронная заявка на подкрепление кассы филиала наличностью.
Операции с иностранной валютой

В течение дня ответственным работником Головного  Банка производится соблюдение лимитов по валютным позициям по операциям, производимым Головным Банком и филиалом. 

При осуществлении операций с иностранной валютой между головным банком и филиалом (покупке, продаже или кросс операции) сумма комиссии и сумма разниц между курсом конвертации, установленным Головным Банком для филиала на день совершения операции и курсом Казахстанской Фондовой Биржи на счета взаимных расчетов 1351(890)А или 2152 (890)А, и 1351 (890)П, 2152 (890) П автоматически закрываемых в конце дня.

При покупке филиалом иностранной валюты у Головного Банка до 10-00 часов утра отправляется заявка на конвертацию на основании заявки клиента филиала предоставленной до 9-45 часов утра на покупку иностранной валюты или для  регулирования валютной позиции Филиала. Производится  зачисление клиентом тенге с учетом комиссионного вознаграждения на покупку валюты.

При покупке филиалом у Головного банка иностранной валюты для осуществления конвертации клиентам филиала в филиале открываются два лицевых транзитных счета.  2870 (906) – пассивный ( для зачисления средств клиентов по конвертации) и 1870 (904) -  активный  (для средств, отправляемых Филиалом в Головной Банк на покупку валюты).

Привоз и вывоз наличной национальной и иностранной валюты производится инкассацией, согласно Договора Головного Банка с другим Банком за инкассаторские услуги.  Расходы за инкассаторские услуги перечисляет Головной Банк согласно выставленного счета. Затем сумма комиссии снимается с субкорсчета Филиала.

Закрытие расходов доходов Филиала и парных счетов в конце рабочего дня

Размещение свободных средств Филиала

До 17-00 часов Алматинского времени после соблюдения всех норм и  нормативов свободные ресурсы Филиала в национальной и иностранной валюте размещаются в Головном Банке согласно ставки вознаграждения Отдела казначейства в национальной валюте.

Учет Обменных операций в филиале Банка

Утром для работы ОП выдается аванс в национальной валюте и иностранной валюте согласно распоряжения

	
	Дт 1003 (063)

	
	Кт 1001 (060)

	
	Дт 1003 (919)

	
	Кт 1001 (031)


Порядок проведения операций с наличной иностранной валютой в обменном    пункте филиала АО СБ «ЛАРИБА-БАНК» с продленным рабочим днем и в выходные дни.
           Второй Обменный Пункт Филиала АО «ЛАРИБА-БАНК»   осуществляет свою деятельность на основании лицензии Национального Банка РК за  N19-18-01/75-у/14 от 10 марта 2004г. Курсы валют устанавливаются Головным банком и действуют до момента утверждения последующих курсов. Учет по операциям Обменного пункта отражается на счетах Главной бухгалтерской книги в казахстанских тенге,  в пересчете по курсу, установленному КASЕ (Казахстанская фондовая Биржа) на дату совершения операции.  Параллельно с записями в тенге, операции в иностранной валюте отражаются также в валюте расчетов по ее номиналу. 

        Для работы 2-х Обменных пунктов утром, в начале рабочего дня, на основании распоряжения, подписанного Директором Филиала, ответственный работник  оформляет   расходные кассовые документы по  авансам  кассирам обменных пунктов в инвалюте и в тенге. 

Проводимые в Обменном пункте операции покупки и продажи наличной иностранной валюты в момент проведения операции отражаются в журнале реестров купленной и проданной иностранной валюты. Журнал реестров должен быть пронумерован, прошнурован и скреплен печатью Филиала Банка и Филиала Национального Банка. Количество листов в журнале реестров (не менее 30 листов) заверяется подписями руководителя и главного бухгалтера Филиала. Не позднее трех рабочих дней до предполагаемого срока окончания журнала реестров, Филиал должен обратиться в Филиал Национального банка для оформления нового журнала реестров. Не позднее рабочего дня, следующего за днем соответствующего оформления нового журнала реестров, Филиал должен предъявить оконченный журнал реестров в Филиал Национального банка РК, в котором тот  делает отметку об окончании журнала и сроке его хранения. Оконченные журналы реестры хранятся в Филиале 5 лет со дня их окончания.

В конце рабочего дня кассир Обменного пункта оформляют отчет об объемах покупки и продажи инвалюты и сдают остатки денег и предоставляют отчет. 

Учет курсовой разницы
Переоценка остатков всех счетов в иностранной валюте производится  на основании изменения курса Казахстанской Фондовой Биржы. В результате увеличения курса инвалюты образуется положительная курсовая разница (счет 4703) и соответственно в результате уменьшения курса инвалюты к тенге- отрицательная курсовая разница счет (5703). В конце года согласно предоставленным в Головной Банк расчетам,  накопленная  переоценка по реализованной валюте  переносится на счета реализованного (дохода, расхода).
Операции по заработной плате.

Прием,  передвижение и увольнение работников филиала осуществляется  централизованно в Головном банке. 

Расчет заработной платы с удержанием в различные фонды ведется централизованно в Головном Банке с отнесением затрат на счета Филиалов, открытые в Головном Банке, с дальнейшим списанием расходов по заработной плате с субкоррсчета филиалов.  Для расчета заработной платы филиал предоставляет в Головной банк табель учета рабочего времени.  Приказ  на премирование сотрудников филиала издается в Головном Банке.
Учет основных средств и товарно-материальных ценностей.
Основные средства и товарно-материальные ценности приобретаются Головным Банком согласно заявке Филиала и по согласованию с Руководством Головного Банка  на основании предоставленных к оплате документов.

Учет основных средств и товарно материалных ценностей ведется централизованно в головном Банке и отражается на соответствующих балансовых счетах, открытых в ГБ для филиалов. В филиалах учет ведется  на внебалансовых счетах.  Оплата производится ГБ со счетов дебиторов по небанковской деятельности.
На всю стоимость основных средств.

При получении филиалом товаров, материалов со склада Головного Банка и использовании их в производственной деятельности (при наличии подтверждающих документов) совершаются следующие проводки:
	Дт V класс (970, 971)  Материалы и товары
	Дт 1351 (890)

	Кт 1602 (940) статьи расходов филиала
	Кт 2151 (885)

	Дт 1352 (886)  Субкоррсчет филиала
	

	Кт 2151 (890) Возмещение стоим-ти получен. Тов.
	

	
	

	
	


Ежемесячно, в соответствии с методом начисления Головным Банком начисляется амортизация по основным средствам и нематериальным активам филиала по следующим проводкам:

На счета расходов Филиала, открытых в Головном Банке
	Дт 5781, 5782, 5783, 5788 (970)
	Дт 1351 (890)    

	Кт 1692, 1693, 1694, 1699 (015)
	Кт 2151 (885)

	Дт 1352 (886) Субкорсчет филиала
	

	Кт  2151 (890) Списание начисленной амортизации
	

	
	

	
	


Документооборот филиала:

В филиале ежедневно выдаются следующие  формы:

· форма 700-Н;

· приложение к форме 700-Н;

· оборотно-сальдовая ведомость по балансовым счетам второго порядка;

· выписки по счетам клиентов и банка;

· ведомость остатков по лицевым счетам по ответственным исполнителям;

· свернутая выписка по единому корреспондентскому счету;

· справка о финансовом состоянии Головного банка;

· сведения по кассе;

· сведения по депозитам;

· реестр документов для списания комиссии с клиентов по кассовому обслуживанию;

· реестр проведенных за день платежных документов по структурным подразделениям;

· внутренние мемориальные ордера;

· книга регистрации налоговых счетов-фактур, выписанных для оплаты клиентам;

· налоговые счета-фактуры;

· платежные документы по «электронным клиентам»;

· платежные документы из Национального Банка;

· реестр документов для списания комиссии с клиентов:;

а) по «электронным клиентам»

б) по клиентам

Филиал Банка самостоятельно не отчитывается перед НБ РК, а 

предоставляет в Головной банк все отчеты (ежедневные, еженедельные, ежеквартальные) согласно требованию НБ РК.          

Налогообложение филиала

Филиалам Банка  присваивается  РНН в срок, установленный Законодательством. 

Налогообложение производится централизованно в Головном банке по всем налогам с отражением на соответствующих счетах расходов филиалов, открытых в головном Банке.

По НДС с доходов Филиал предоставляет за отчетный период расшифровку о полученных доходах (постатейно) и извлеченных суммах НДС, а также журнал регистрации выданных клиентам налоговых-счетов фактур

Пронумерованных, прошнурованных, заверенных подписью ответственных лиц и печатью Филиала.
Клиенты Филиала свои денежные средства могут размещать в Ценные Бумаги,  для этого он подает заявку на покупку ЦБ. Так как Филиал  не является профессиональным участником рынка ЦБ, он связывает клиентов Филиала с дилером Головного Банка. Получив полную информацию о рынке ЦБ, он заполняет форму заявки не позднее, чем за один день до даты проведения Аукциона или дилер Головного Банка покупает для клиента Филиала на вторичном рынке ЦБ. По итогам Аукциона или сделок на вторичном рынке уведомляет клиентов Филиала Банка по какой цене и с какой доходностью были куплены ЦБ. ЦБ, купленные для Филиала, хранятся в Центральном Депозитарии, где для него открывается лицевой счет.
1.3 Формы бухгалтерского учета.
    Формы учета различаются по количеству применяемых регистров, их назначению, внешнему виду и содержанию. 

Существуют три основные формы бухгалтерского учета: 

журнал-главная; 

мемориально-ордерная; 

журнально-ордерная. 

      «Журнал-главная» наиболее простая форма учета, так как любая операция по первичному документу (или группа однородных операций) записывается в книгу «Журнал-главная», в которой совмещается регистрационный журнал хозяйственных операций (хронологическая запись) и синтетические счета (систематическая запись). Книга «Журнал-главная» выглядит так (табл. 8).  

Таблица 8 Схема «журнал главная»
	Дата
	№ операции
	Документ и содержание операции
	Сумма оборота
	Счет
	Счет

	
	
	
	
	Дебет
	Кредит
	Дебет
	Кредит

	
	
	
	
	
	
	
	


В эту книгу сначала записываются остатки по счетам на начало отчетного периода, затем — все операции по документам, после чего определяется оборот за отчетный период и выявляются остатки по счетам на конец отчетного периода. По данным остатков на счетах составляется заключительный баланс. 
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Эта форма (рис. 4) находит применение на предприятиях, с небольшой численностью работающих и с небольшим количеством операций. Книгу может вести один бухгалтер. 
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Рисунок 4  Схема учета методом «журнал-главная» 
[image: image40.emf] 


Вариантом этой формы является рекомендованная Министерством финансов для малых предприятий простая форма учета, в которой журнал-главная называется книгой хозяйственных операций и отдельно ведется ведомость заработной платы. 

Мемориально-ордерная форма учета основана на раздельном ведении хронологических и систематических записей. Оформление бухгалтерских проводок производится специальными документами — мемориальными ордерами, которые составляются на основе первичных документов. Мемориальные ордера регистрируются в специальном журнале (хронологическая запись) и на их основе производятся записи на счетах главной книги (систематическая запись). 

Форма счетов главной книги строится с разбивкой дебета и кредита по каждому корреспондирующему счету и выглядит следующим образом (табл. 9)

Таблица 9 Форма счетов главной книги при мемориально-ордерной форме учета
	Дата
	№ мемориаль-ного ордера
	С кредита счетов
	Итого по дебету
	№ мемориаль-ного ордера
	В дебет счетов
	Итого по кредиту

	
	
	№
	№
	…
	
	
	№
	№
	…
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Главную книгу при этой форме также называют контрольно-шахматной ведомостью. 

На счетах главной книги учитываются только текущие обороты за отчетный период. Поэтому по данным счетов главной книги составляется оборотная ведомость по счетам синтетического учета (при этом производится проверка полноты и правильности записи хозяйственных операций; итог оборотов по дебету и кредиту счетов сверяется с итогом по регистрационному журналу). В ней определяются и остатки по счетам на конец отчетного периода, по которым составляется новый баланс. 

По сравнению с журналом-главной мемориально-ордерная форма не ограничивает числа учитываемых операций, конкретизирует изменения в средствах на счетах, расширяет возможности разделения труда между работниками бухгалтерии и автоматизации учета. 

Схема данной формы учета имеет следующий вид (рис. 5). 
Рис. 10  Мемориально-ордерной формы учета

Однако в этой форме учета многократно повторяются одни и те же записи в различных учетных регистрах, что увеличивает объем работ. Существует упрощенный вариант данной формы для малых предприятий — с использованием ведомостей учета: основных средств (рис.1.3), начисленных амортизационных отчислений (износа); производственных запасов и готовой продукции; затрат на производство; денежных средств и фондов; расчетов и прочих операций; расчетов с поставщиками; заработной платы. 

Ведомость представляет собой счет бухгалтерского учета, в котором отражаются начальный остаток, обороты за отчетный период по дебету и кредиту на основании документов с разбивкой по корреспондирующим счетам, остаток на конец отчетного периода. 

Данные ведомостей обобщаются в шахматной ведомости, на основании которой составляется оборотная ведомость. По данным оборотной ведомости составляется баланс. 

Рис. 14 Упрощенная форма бухгалтерского учета
При журнально-ордерной форме учета (рис. 15) на основании первичных документов составляются накопительные ведомости и разработочные таблицы. При этом однородные операции, относящиеся к определенному счету, записываются в журналы в хронологическом порядке по корреспондирующим счетам. В конце месяца в каждом журнале подсчитывается итог оборотов по корреспондирующим счетам. Эти итоги представляют собой бухгалтерские проводки (мемориальные ордера) для записи на счетах главной книги. 

Накопительные журналы называются журналы-ордера. Журналы-ордера строятся по кредитовому признаку, т.е. записи операций производятся по кредиту конкретного счета в корреспонденции с дебетом разных счетов. 

Итоги оборотов за месяц из журналов-ордеров переносятся на счета главной книги.

Кредитовый оборот переносится на счет главной книги одной итоговой суммой за месяц, так как в развернутом виде он содержится в журнале-ордере. Дебетовый оборот на счете главной книги учитывается в корреспонденции с другими счетами. В счете главной книги дебетовый оборот собирается по мере разноски данных из разных журналов-ордеров. По завершении разноски оборотов из журналов-ордеров на счета главной книги производится подсчет итогов по дебету каждого счета, определение сальдо на конец месяца и составление баланса. 

Рис. 15 Журнально-ордерная форма учета



Учетные регистры.  
Первичные документы, поступающие в бухгалтерию, проверяют в части правильности арифметических подсчетов, законности целесообразности оформленных в них хозяйственных операций. Затем осуществляется регистрация их данных в системе синтетических и аналитических счетов бухгалтерского учета. Сведения об остатках имущества, хозяйственных средств и источниках их формирования, а также данные о хозяйственных операциях из соответствующих первичных или сводных документов записываются в учетные регистры. Учетные регистры – это таблица определенной формы. Построенная в соответствии с экономической группировкой данных  об имуществе и источниках его образования. Учетные регистры служат для отражения хозяйственных операций на счетах бухгалтерского учета.  Учетные регистры в зависимости от строения делятся на хронологические и систематические. В хронологических регистрах информация о хозяйственных операциях записывается в последовательности их совершения. В систематических учетных регистрах хозяйственные операции группируются по установленным признакам. Учетные регистры ведутся в формах книг, журналов, ведомостей,  карточек, машинограммах и т.д.

Мемориально-ордерная.

  В мемориально-ордерной форме учета сочетаются книжные и карточные, разработочные и группировочные учетные регистры. На каждую хозяйственную операцию составляется мемориальный ордер. В нем отражаются бухгалтерская проводка (корреспонденция счетов), дата ее составления и сумма. Составленные мемориальные ордера записываются в хронологическом порядке в регистрационный журнал, им присваиваются порядковые номера.
Журнально-ордерная.
Журнально-ордерная форма учета применяется на большинстве предприятий, осуществляющих обработку бухгалтерской информации вручную или с частичной автоматизацией. В основе журнально-ордерной формы бухгалтерского учета лежат принципы накапливания и систематизации данных первичных документов в учетных регистрах, позволяющие обеспечить синтетический и аналитический учет средств , источников и хозяйственных операций по всем разделам бухгалтерского учета. Это исключает необходимость составления мемориальных ордеров.

Автоматизированная.   

Автоматизированная форма бухгалтерского учета наиболее распространенная на сегодняшний день. Применение данной формы предполагает полную автоматизацию ведения бухгалтерского учета. От бухгалтеров при применении автоматизированного учета требуется минимум усилий для получения всех данных по средствам и источникам образования, дебиторской, кредиторской задолженности и т.д. Самой применяемой на предприятиях  программой является 1.С: Бухгалтерия.
II. Программное обеспечение АО СБ ЛАРИБА БАНК
2.1 Открытые счета.
Внешний вид, выводимой на экран информации, в виде списков, документов, отчетов и т.д.  называется формой. Места, в которые пользователь вводит необходимые данные и информацию или автоматически заполняемые системой, называются графами формы, их подробное описание и правила заполнения собраны в раздел под одноименным названием. Клавиши, с помощью которых пользователь может переключиться в другой режим, получить дополнительную информацию в виде справочников или списков, начать выполнение той или иной процедуры или операции и т.д., называются операциями формы и представлены в виде специального списка.
При запуске программы пользователю предоставляется выбор модуля для работы: многовалютный операционный день, частные вклады, отчеты. (рис. 16)
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Рисунок 16 Выбор модуля работы

Большинство клавиш, используемых при работе с формами, выполняют стандартные операции, иными словами нажатие данной клавиши сопровождается стандартными действиями системы..
 При работе с подсистемой в случае неверно введенных данных, выполняя какую-либо процедуру, операцию или действия, противоречащие произведенным  на экране появляется специальное пронумерованное системное сообщение. Для того, чтобы произвести какую-либо операцию используйте ссылки на формы, предшествующие выбранной. Они выделены в отдельную строку, оформленную курсивом, в начале каждого подраздела. 

В систему включены многочисленные справочники, которые используются для ввода и корректировки данных. Часть справочников поставляется вместе с системой, иными словами встроенные справочники. Остальные, как правило, формируются пользователем на этапе начала работы с подсистемой.  Для того, чтобы на экране появился справочник, необходимо, установив курсор в соответствующую графу формы, нажать клавишу (F3).

Вопросы, возникающие в процессе работы с системой, оперативно решаются пользователем с помощью контекстных подсказок, вызываемых по клавише (F1) из любых режимов. 

Для удобства работы в системы встроен калькулятор. Калькулятор вызывается с помощью стандартных клавиш из любого режима подсистемы. Однако в список операций форм калькулятор включен лишь там, где его использование смысл, т.е. формах с цифровыми графами или режимах, выполняющих расчеты, для возможности подсчета или проверки результата, соответственно. Переключение регистров клавиатуры (русский, латинский) в данной подсистеме осуществляется с помощью клавиш [Ctrl+Space]. 

О возможностях системы 

Подсистема «Многовалютный ОДБ» является основной подсистемой комплекса RS-Bank и предназначена для выполнения основных функций операционной бухгалтерии. Как балансовый, так и внебалансовый учет в подсистеме «Многовалютный ОДБ» ведется отдельно по теньговым и валютным счетам. (рис. 17 )
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Рисунок  17  Многовалютный ОДБ

Одной из важных особенностей данной подсистемы является одновременная с проводкой валютных документов проводка по счетам рублевого покрытия суммы в национальной валюте по курсу на начало текущего операционного дня. Это позволяет в любой момент времени получить консолидированный баланс, включающий в себя суммы на счетах рублевого покрытия как эквивалент валютных средств, находящихся в банке. 

Пользователю, в зависимости от компоновки системы, может быть предоставлен либо полный набор функций для работы с документами, либо его отдельные составляющие. Состав функций определяется администратором системы в меню конкретного пользователя. Он может быть изменен в любое время эксплуатации программы. 

В данной подсистеме реализованы следующие возможности: 

· выполнение всего спектра операций с лицевыми счетами банка; 

· работа с различными видами платежных документов; 

· работа с различными картотеками; 

· начисление и проводка оплаты процентов по счетам с использованием как процентных ставок различных видов, так и различных графиков расчета и оплаты процентов; 

· начисление и удержание платы за обслуживание с использованием различных видов тарифов; 

· ведение внебалансового учета. 

Для облегчения и упорядочивания работы в подсистеме поддерживается ряд справочников. К основным справочникам относятся: 

· справочник клиентов банка; 

· список корреспондентов банка; 

· список банков; 

· список иностранных банков; 

· список балансовых счетов; 

· список операций; 

· справочных сложных проводок; 

· справочники кассы; 

· список оснований документов; 

· справочник глав счетов; 

· справочник валют; 

· справочник курсов валют.

В подсистеме реализована возможность работы многофилиального банка. Пользователю могут предоставляться для работы счета и документы, принадлежащие различным филиалам банка.  (рис. 18)
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Рисунок 18  Данные по балансовым счетам

Разделение счетов и документов по филиалам осуществляется только при наличии в файле bank.ini переменной DEPARTMENTLEN. Значение этой переменной определяет количество символов, которое будет содержаться в графе ФИЛИАЛ различных списков счетов и документов, а также форм ввода и корректировки счетов и документов. 

Для обеспечения безопасности данных в подсистеме предусмотрена возможность блокировки клавиатуры и очистки экрана в любой момент работы. Для этого необходимо нажать клавишу [Ctrl+B]. Для возобновления работы с данными подсистемы пользователь должен предложенной форме ввести свой пароль и нажать клавишу [Enter]. 

Подсистема «Многовалютный ОДБ» предоставляет пользователю сведения о всех лицевых счетах всех  клиентов банка. К ним относятся: 

· сведения о клиентах банка; 

· состояние лицевых счетов клиентов и внутренних счетов банка; 

· информация о платежных документах; 

· нормативно-справочная информация. 

В зависимости от компоновки системы пользователю предоставляются либо полный набор функций для работы со счетами, либо его отдельные составляющие. Состав функций определяется администратором системы в меню конкретного пользователя. Он может быть изменен в любое время эксплуатации программы. 

В полном или сформированном для отдельного клиента списке открытых лицевых счетов допускается: 

· открывать новые счета клиентов и закрывать уже существующие; 

· выполнять расчет ключа в номере вводимого лицевого счета; 

· менять любые сведения для введенных в систему лицевых счетов клиента; 

· использовать списки клиентов, балансовых счетов, операционистов банка, типов счетов и другие справочные сведения, облегчающие ввод информации; 

· работать с несколькими планами счетов; 

· контролировать обороты и остатки счета, накапливаемые системой за весь период эксплуатации; 

· задавать бронь и неотложные нужды для пассивного счета; 

· переходить к работе со списками документов конкретного лицевого счета, включая проведенные, архивные, картотеки №1, №2 и №3, плановые платежи и отложенные документы; 

· вводить и корректировать сведения, необходимые для расчетов по процентным счетам и счетам обслуживания. 

Если пользователю предоставляется для работы список закрытых лицевых счетов, в нем допускается: 

· открывать лицевые счета; 

· менять любые сведения для закрытых счетов клиента; 

· переходить к работе со списками архивных документов закрытого лицевого счета. 

Данный режим предоставляет пользователю возможность работать со всеми лицевыми счетами клиентов и относящейся к ним дополнительной информации. 
Данная форма содержит список с горизонтальной прокруткой. 

В данном режиме всем пользователям независимо от прав доступа предоставляются следующие возможности: 

· Резервирование на счете суммы под неотложные нужды (клавиша [F6]); 

· Бронирование на некоторый срок суммы на счете ( клавиша [F5]); 

· Выполнение макропроцедуры пользователя (клавиша [Alt+F10]); 

· Просмотр (сверка) подписи клиента банка, графическое изображение которой предоставлено на экране  (клавиша [Ctrl+F2]);

· Осуществление оперативного доступа (ввод, корректировка, проводка, удаление) к спискам документов:  

· проведенным по счету в течение операционного дня (клавиша [F7]); 

· отложенным документам ( клавиша [Alt+5]);

· документам картотек №1, №2, №3 на данном счете (клавиши [Alt+1], [Alt+2], [Alt+3], соответственно);

· планируемых платежей (клавиши [Alt+4]) (рис.18)
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Рисунок 18 Открытые счета клиентов

При отсутствии документов по счету в одном из перечисленных списков на экран выводится форма ввода документа 
Пользователь с правом доступа «Начальник отдела», «Главный бухгалтер», «Администратор» имеет возможность: 

· Вводить (клавиша [F9]) и корректировать  клавиша [Enter]) лицевой счет. 

· Закрывать лицевой счет (клавиша [F8]) после подтверждения. Система позволяет закрыть счет при наличии остатка. В этом случае на экран выводится предупреждение, и система требует дополнительного подтверждения пользователя. Если остаток счета в момент закрытия не равен нулю, считается, что проводки по данному счету запрещены временно (до повторного открытия).

· Передавать счета другому ответственному исполнителю. Передача осуществляется путем изменения номера операциониста в режиме корректировки счета. Если за данным счетом закреплены картотеки, то они передаются вместе с номером счета.

· Если необходимо передать счета другому операционисту на время, рекомендуется новому исполнителю временно установить доступ «Начальник отдела» и дать ему в подчинение всего одного операциониста. 

При работе со списком лицевых счетов система предоставляет возможность использования макропроцедур инициализации и проверки, которые должны содержаться в макрофайле с жестко закрепленным именем account.mac. С помощью данных макропроцедур можно дополнительно разграничить доступ пользователей к счетам, автоматизировать процесс ввода и корректировки счетов, а также относительная Система предоставляет пользователю возможность рассчитывать проценты для группы договоров по депозиту. Данная операция выполняет автоматически после установки необходимых параметров в форме «Расчет процентов на группу», вызванной из списка открытых депозитных договоров с помощью клавиши [F2].
Закрытие договора 

После возврата депозита с оплатой процентов по установленной ставке договор может быть закрыт депозитным инспектором в списке открытых договоров с помощью клавиш [Alt+F8]. Относящиеся к договору счета процентов закрываются в списке счетов процентов по депозитному договору по клавише [F8]. Закрытые договоры и вся история операций погашения, пролонгирования и оплат процентов хранится в системе до конца года и участвует в различной банковской отчетности. 

Работа с закрытыми депозитными договорами ведется в специальном режиме, описанном в разделе «Список закрытых договоров». 

Общие списки 

Общие списки подсистемы предназначены для просмотра пользователем в соответствии с его правами доступа максимально полной информации по ведению всех депозитных договоров. 

Общий список договоров 

Основную информацию по всем депозитным договорам пользователь просматривает в двух списках: 

· список депозитных договоров, в котором указаны суммы депозита; 

· список депозитных договоров, в котором указаны  остатки по кредиту.

Эти списки могут быть сформированы в соответствии с заданными пользователем параметрами фильтрации (клавиша F4). 

Общий список распоряжений по договорам 

В данном списке депозитный инспектор просматривает распоряжения по всем договорам, а также имеет возможность контролировать суммы в распоряжениях и оперативно следить за процессом их оплаты.

С помощью процедур установки фильтры ( [Alt+F4]) и параметров пользователю для работы в данный момент. 

Общий список обязательств по договорам 

Общий список предназначен для просмотра обязательств по всем депозитным договорам. 

Он также формируется системой по заданным пользователем параметрам фильтрации (клавиша [Alt+F4]) и поиска (клавиша [F4]) обязательств. 
Фактические оплаты

В подсистеме предусмотрена возможность получения полной информации о фактических оплатах: 

· депозитного договора 

Список, содержащий оплаты всех распоряжений и обязательств, предназначен для их просмотра и выполнения процедуры аннулирования; 

· распоряжения 

Оплата распоряжения может быть выполнена в несколько этапов.

Запись о каждой частичной оплате фиксируется системой в специальном списке, предназначенном для просмотра и, при необходимости, выполнения отмены последней из них; 

· обязательства 

Погашение обязательств также может быть выполнено в несколько этапов (частичное погашение).

Для просмотра всех фактических оплат по конкретному обязательству и возможной их отмены существует список. 

Установка и отмена связи фактической оплаты 

с операционным документом

В системе существует возможность установить связь фактической оплаты с операционными документами, созданными и проведенными по счетам (текущим или архивным операционным днем) в подсистемах «Операционный день» и «Валютный операционный день».

Данные операции выполняются в режимах «Погашение распоряжения» и «Погашение обстоятельства»: 

· по клавише [F5] устанавливается связь с проведенным операционным документом; 

· по клавише [F6] устанавливается связь с архивным операционным документом.

Эти документы можно затем просмотреть по клавише [F5] в режимах «Список фактических оплат распоряжения», «Список фактических оплат обстоятельства» , «Список фактических оплат по депозитному договору». 

Установленную связь при необходимости можно отменить в списках фактических оплат депозитных договоров, распоряжений или обстоятельств с помощью клавиши [Alt+F5]. 

Пример: 

Если связь фактической оплаты была установлена не с нужным операционным документом, выполняется следующая последовательность действий для переустановки связи: 

1) отменить связь по клавише [Alt+F5] в списке фактических оплат; 

2) аннулировать фактическую оплату с помощью клавиши [Alt+F2] в этом же режиме; 

3) повторить оплату обязательства или распоряжения без проводки, поставив ей в соответствие нужный документ из списка.

История остатков 

Любое изменение остатков на счетах фиксируется системой и в специальных режимах становится доступным для просмотра: 

· по счету депозита 

В связи с имеющейся в системе возможностью ведения нескольких депозитных договоров на одном счете депозита в специальном режиме, вызванном из списка открытых договоров по клавише [Alt+F5] , пользователь может просматривать историю изменения остатков на счете депозита, контролируя его состояние; 

· по депозиту 

Просмотр истории остатков по депозиту для конкретного депозитного договора выполняется в режиме, описанном в разделе «Остатки по депозиту».

Поиск, фильтр, сортировка 

Для формирования списков, состоящих из данных, используемых пользователем в своей работе, существуют специальные режимы: 

· поиск 

Поиск депозитного договора, распоряжения иди обязательства упрощается, если пользователь в специальном режиме, вызванном по клавише [F4], устанавливает необходимые параметры. После чего система автоматически выполнит поиск по значениям граф, отмеченных знаком «Х»; 

· фильтр 

При формировании списков, состоящих из нужных для работы данных используются фильтры: 

· распоряжения, описанный в разделе «Фильтр распоряжений на оплату»; 

· обязательства, описанный в разделе «Фильтр обязательств на погашение».

Система использует в качестве фильтра данные тех граф, которые отмечены в форме установки параметров фильтра значком «Х»; 

· сортировка 

Используя данный режим, можно формировать различные списки депозитных договоров, отсортированных по дате их начала или окончания. (рис.19)
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Рисунок 19 Списки 
Установка периода просмотра данных 

Иногда депозитному инспектору требуются для работы распоряжения и обязательства по депозитным договорам за определенный период времени. 

Создать нужный список можно автоматически, установив начало и окончание периода в специальной форме, работа с которой описана в разделе «Установка периода просмотра данных». 

· В графу ПАРНЫЙ СЧЕТ вводится номер парного счета. Парные счета указываются для балансовых и лицевых счетов в соответствии с Письмом ЦБ об отмене активно-пассивных счетов и овердрафта. 

Примечание

Для того чтобы счет участвовал в парном документ обороте, необходимо установить в графе ТИП СЧЕТА значения «Парный» и «Овердрафт».

· В графе СВЯЗАННЫЙ СЧЕТ устанавливает номер связанного счета, который может быть использован системой при выполнении проводок по данному счету, в том случае, если проводки по лицевому счету по какой-то причине не возможны: например, при открытии счетов вкладчиков в день недели, когда основная касса банка не работает, в этом случае в качестве связанного счета у 

· при выполнении сложных проводок:

· в зависимости от типа, заданного в графе ТИП СЧЕТА – например, для счета кассы в качестве связанного счета можно установить счет инкассации. 

· В графе БАЛАНСОВЫЙ СЧЕТ с помощью справочника,  вызываемого по клавише [F3], указывается значение балансового счета по внутрибанковскому плану счетов.

· В графе КОД КЛИЕНТА с помощью справочника, вызываемого по клавише [F3], задается цифровой код клиента – владельца счета. 

· В графе ОПЕРАЦИОНИСТ с помощью справочника, вызываемого по клавише [F3], указывается регистрационный номер операциониста, который будет обслуживать данный счет. 

· В графах ТИП СЧЕТА и ПОЛЬЗОВАТЕЛЬСКИЙ ТИП можно задать буквенный код, определяющий разновидность вводимого счета. Графы заполняется с помощью справочников типов счетов и пользовательских типов счетов, соответственно, которые вызывается при последовательном нажатии клавиши [F3] и [Ins]. Значения граф ТИП СЧЕТА и ПОЛЬЗОВАТЕЛЬСКИЙ ТИП используются системой для специальной обработки лицевого счета при выполнении проводок и выпусках отчетов.

· В графу ФИЛИАЛ вводится номер филиала, в котором открывается лицевой счет. Графа заполняется системой автоматически после заполнения графы ОПЕРАЦИОНИСТ. Изменить значение данной графы можно при помощи справочника филиалов, вызываемого по клавише [F3]. 

Примечание.

Графа может быть недоступной для ввода данных, если не определено значение переменной DEPARTMENTLEN в файле bank.ini.

· Значение, указанное в графе СИМВОЛ ОТЧЕТНОСТИ определяет символ отчетности при формировании отчета по форме №2.

· Графа СХЕМА ПЕРЕОЦЕНКИ в данном режиме не используется. 

· В графе ЛИМИТ указывается величина допустимого остатка на счете, не соответствующего его виду. 

· В графе НАЗВАНИЕ пользователю предоставляется возможность ввести любую текстовую информацию, характеризующую данный лицевой счет. 

· Системой автоматически: 

· В графу  ВИД СЧЕТА система автоматически устанавливает вид, соответствующий балансовому счету. Графа заполняется после ввода значения в графу БАЛАНСОВЫЙ СЧЕТ. 

· Графа КЛИЕНТ содержит наименование клиента согласно справочнику клиентов. Значение в данной графе устанавливается системой автоматически после заполнения графы КОД КЛИЕНТА и не доступно для корректировки. 

· Графа ДАТА ОТКРЫТИЯ СЧЕТА по умолчанию содержит значение текущего операционного дня. Пользователь может изменить данное значение по своему усмотрению.

· В графе ДАТА ЗАКРЫТИЯ СЧЕТА по умолчанию установлено нулевое значение системой устанавливается дата операционного дня, когда данный счет был помещен в список закрытых лицевых счетов (см. стр. 41). Устанавливать значение в данную графу пользователем не рекомендуется. 

· Графы формы ОСТАТОК, ПЛАН ОСТАТОК, ДЕБЕТ ЗА ДЕНЬ, КРЕДИТ ЗА ДЕНЬ, ДАТА ПОСЛЕД. ПРОВОДКИ, ДАТА ПРЕДЫД. ПРОВОДКИ недоступны для заполнения. Значения этих граф вычисляются системой автоматически после проводки каждого документа с участием данного счета. 

Операции формы 

Клавиши формы, за исключением [F4], [F6] и [Ctrl+O], стандартны 

[F3] – Использование справочников для заполнения граф БАЛАНСОВЫЙ СЧЕТ, КОД КЛИЕНТА, ОПЕРАЦИОНИСТ, ТИП СЧЕТ, ПОЛЬЗ. ТИП и ФИЛИАЛ. 

[F4] – Отнесение данного лицевого счета по балансовым счетам разных планов 

[F6] – Расчет ключа. 

[F9] – Ввод данных и переход к новой незаполненной форме. 

[Ctrl+O] – Установка времени проведения операции 
[Ctrl+U] – Ввод и корректировка дополнительных полей базы данных  
[Esc] – Выход из формы. 
2.2 Корректировка лицевых  счетов.
      Вход по клавише [Enter] из режима «Открытые счета».

Данный режим предназначен для просмотра и корректировки данных по открытому лицевому счету. 

Режим корректировки доступен только пользователю, имеющему соответствующие права доступа 

Форма для просмотра и корректировки лицевого счета аналогична предыдущей форме. 

В режиме пользователю предоставляются следующие возможности: 

· Относить лицевой счет как к внутрибанковскому плану счетов, так и к любому другому из списка планов счетов ( клавиша [F4]);

· просматривать обороты и остатки по месяцам (клавиша [F5]); 
· просматривать изменение остатков на счете по датам (см. работу клавиши [Alt+F5]) и по датам значения (клавиша [Ctrl+F5]); 

· устанавливать время проведения операции по счету (клавиши [Ctrl+O]).

Кроме этого, возможен переход к режимам обработки процентов (см. работу клавиши [F7]) и счетов обслуживания ([Alt+F7]) для данного клиента. 

Обязательными для заполнения являются графы ПЛАТЕЛЬЩИК СЧЕТ, ПОЛУЧАТЕЛЬ_СЧЕТ и СУММА. 

Графы НОМЕР ДОКУМЕНТА, ШИФР/ВИД, ДАТА ДОКУМ., СРОК ПЛАТЕЖА, ДАТА ЗНАЧЕНИЯ, ПЛАТЕЛЬЩИК_БАНК и ПОЛУЧАТЕЛЬ_БАНК при появлении пустой формы на экране получают значения по умолчанию, заданные в параметрах настройки системы . 

В графу ШИФР/ВИД вводится шифр операции документа в соответствии с классификацией 1998 года, а также вид операции документа в соответствии с классификацией 1997 года. Шифр операции документа можно задать при помощи справочника шифров операций, который вызывается по клавише [F3]. (Рис.20 )
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Рисунок 20  Данные по счетам 
В графе СРОК ПЛАТЕЖА указывается срок платежа по видимому документу. 

Графы ПЛАТЕЛЬЩИК_КОД ПОЛУЧАТЕЛЬ_КОД заполняются для внешних клиентов при помощи справочника отделений банков, вызываемого по клавише [F3]. При вводе транзитных документов пользователь должен указать коды банка плательщика и банка получателя. Вид информации, указываемой в графах при использовании справочника отделений банков, зависит от значения церемоний ADDDPRTACCTOBIK, установленного в файле bank.ini. При вводе значений в графы ПЛАТЕЛЬЩИК_СЧЕТ и ПОЛУЧАТЕЛЬ СЧЕТ   для внутренних клиентов удобно пользоваться списком лицевых счетов по клавише [F3]. Если в графах ПЛАТЕЛЬЩИК_КОД или ПОЛУЧАТЕЛЬ_КОД задан КОД БАНКА, он сверяется со справочником отделений банков. Соответствующая графа СЧЕТ при этом контролируется в зависимости от типа проверки, который задается при вводе данного отделения в справочник (по ключу, по балансовому счету или по списку лицевых счетов). 

Для заполнения граф ПЛАТЕЛЬЩИК_КОД, ПЛАТЕЛЬЩИК_СЧЕТ и ПОЛУЧАТЕЛЬ КОД, ПОЛУЧАТЕЛЬ_СЧЕТ пользователь может использовать справочник клиентов банка (клавиши [Alt+F3]). В данном справочнике по клавише [Enter] предоставляется список лицевых счетов выбранного клиента. После выбора лицевого счета система подставляет значения в соответствующие графы. 

Также для заполнения граф ПЛАТЕЛЬЩИК_КОД, ПЛАТЕЛЬЩИК_ СЧЕТ и ПОЛУЧАТЕЛЬ_КОД,  ПОЛУЧАТЕЛЬ_СЧЕТ пользователь может использовать справочник клиентов банка (клавиши [Alt+F3]. В данном справочнике по клавише [Enter] предоставляется список лицевых счетов выбранного клиента. После выбора лицевого счета система подставляет значения в соответствующие графы.  

Также для заполнения граф ПЛАТЕЛЬЩИК_КОД, ПЛАТЕЛЬЩИК_ СЧЕТ и ПОЛУЧАТЕЛЬ_КОД, ПОЛУЧАТЕЛЬ_СЧЕТ пользователю предоставляется возможность использования справочника корреспондентов, вызываемого по клавише [Ctrl+F3].
В графах ПЛАТЕЛЬЩИК_ИНН и ПОЛУЧАТЕЛЬ_ИНН устанавливаются значения ИНН плательщика и получателя, соответственно. Графы заполняются автоматически после ввода значений в графы ПЛАТЕЛЬЩИК_СЧЕТ и ПОЛУЧАТЕЛЬ_СЧЕТ.

Графа СЛОЖНАЯ ПРОВОДКА заполняется в том случае, если по документу выполняется несколько логически связанных проводок по различным. Значение в графу устанавливается с помощью справочника, вызываемого по клавише [F3]. 

Графа НОМЕР ПАЧКИ заполняется в том случае, если по документы контролируются по пачкам. 

С помощью соответствующих справочников, вызываемых по клавише [F3], вводятся значения в графы СИМВОЛ КАССЫ_БАЛАНСОВЫЙ, СИМВОЛ КАССЫ_ЗАБАЛАНСОВЫЙ .

В качестве ТИПА ДОКУМЕНТА может быть задано одно из значений справочника типов документов, вызываемого путем последовательного нажатия клавиши [F3] и [Ins]. 

Графа ПОЛЬЗОВАТЕЛ. ТИП заполняется с помощью справочника пользовательских типов документов, вызываемого путем последовательного нажатия клавиш [F3] и [Ins].

В графе ФИЛИАЛ указывается номер филиала, для которого вводится документ. По умолчания в графе устанавливается номер филиала, в котором зарегистрирован операционист, осуществляющий ввод документа. При необходимости пользователь может изменить это значение при помощи справочника филиалов, вызываемого по клавише [F3]. 

Графа недоступна для корректировки, если не определено значение переменной DEPARTMENTLEN в файле bank.ini. 

В графе ДАТА ЗНАЧЕНИЯ по умолчанию устанавливается дата текущего операционного дня. Пользователь может изменить это значение по своему усмотрению. Значение будущей даты проводки может быть вычислено системой автоматически по количеству рабочих дней отсрочки, введенных пользователем  При этом, если введенная дата будет больше даты текущего операционного дня, документ попадет в картотеку планируемых платежей  и будет проведен позже. 

Значения, которые могут быть установлены в графу ОЧЕРЕДНОСТЬ ПЛАТЕЖА, определяются на основе действующего законодательства. По умолчанию в данную графу автоматически устанавливается значение, равное 5. Для внутренних документов банка заполнение этой графы не обязательно. 

Очередность платежа используется в следующих случаях: 

· при выгрузке документов в РЦ .

Система позволяет при выгрузке документов корреспонденту расположить их в выходном файле по возрастанию очередности платежа. 

· при проводке документов, полученных от банка-корреспондента, для которого в банке пользователя открыт пассивный корреспондентский счет «лоро». 

Если плательщиком по документу является такой корреспондентский счет, то при недостатке средств на нем система помещает документ в картотеку и одновременно осуществляет проводку прихода по соответствующему внебалансовому счету. При погашении документа картотеки выполняется проводка расхода по данному внебалансовому счету. 

Эти действия выполняются для тех документов, у которых очередность платежа равна 1, 2, 3 или 4. Если очередность платежа в документе не будет помещен в картотеку. Если необходимо вернуть банку-корреспонденту: 

· при помещении документов в картотеку корсчета . 

Если в картотеку помещаются документы с очередностью платежа, равной 5, то одновременно с проводкой по кредиту соответствующего балансового счета система выполнит проводку прихода по внебалансовому счету. 

Значения в графы ДЕБЕТ СЧЕТ и КРЕДИТ СЧЕТ устанавливаются системой автоматически после ввода пользователем банковских идентификационных кодов в графы ПЛАТЕЛЬЩИК_КОД и ПОЛУЧАТЕЛЬ_КОД, соответственно. В этих графах указываются номера корреспондентских счетов, закрепленные в соответствующей схеме расчетов. Пользователь может изменить значения в графах ДЕБЕТ СЧЕТ и КРЕДИТ СЧЕТ, изменив схему расчета при помощи справочника (клавиша [F3]), в котором представлены лицевые счета в соответствии с правами доступа пользователя. 

Значение в графе ОТПРАВКА служит для разделения потока начальных документов на группы, например: сводные авизо, отправляемые телеграфом, отправляемые электронной почтой документы и т.п.  

Графы ПЛАТЕЛЬЩИК_БАНК,  ПЛАТЕЛЬЩИК_КОРРЕСПОНДЕНТ, а также ПОЛУЧАТЕЛЬ_БАНК, ПОЛУЧАТЕЛЬ_КОРРЕСПОНДЕНТ заполняются автоматически в соответствии со справочниками отделений банков и клиентов после ввода соответствующего кода (для банка) или номера счета (для клиента). Для нулевого кода появляется наименование собственного банка.      

Значения в графах ПЛАТЕЛЬЩИК_КЛИЕНТ и ПОЛУЧАТЕЛЬ_ КЛИЕНТ устанавливаются системой в соответствии с параметрами, заданными в подсистеме «Системный сервис».

Графа ОСНОВАНИЕ предназначена для ввода информации о причинах формирования документа. Графу можно заполнить при помощи справочника оснований вызываемого по клавише [F3]. 

В случае, когда данные в графы вводятся вручную, система проверяет наличие их значений в соответствующих справочниках и предупреждает об ошибке. Перед проводкой документа системой производится множество проверок правильности заполнения его полей и согласованности с другими данными системы. 

Операции формы 

Клавиши формы [F3], [F7], [F9], [Ctrl+U] и [Esc]стандартны. 
[F2] – Проводка документа 
[F3] – Использование справочников для заполнения граф ШИФР/ВИД, ПЛАТЕЛЬЩИК_КОД, ПОЛУЧАТЕЛЬ_КОД, ОСНОВАНИЕ, ПЛАТЕЛЬЩИК_СЧЕТ, ПОЛУЧАТЕЛЬЬ_СЧЕТ, СЛОЖНАЯ ПРОВОДКА, ТИП ДОКУМЕНТА, ФИЛИАЛ, СИМВОЛ КАССЫ_БАЛАНСОВЫЙ, СИМВОЛ КАССЫ_ЗАБАЛАНСОВЫЙ, ПОЛЬЗОВАТЕЛЬ, ТИП или установка значения в графе ДАТА ЗНАЧЕНИЯ. 
[F5] – Использование макета ввода документа из общего списка макетов.
[F6] – Занесение информации из графы ОСНОВАНИЕ в справочник оснований. 
[F7] – Печать  вводимого документа. 
[F9] – Ввод данных и переход к новой незаполненной форме. 

[F10] – Переход к дополнительному меню. 

[Alt+F2]  - Перевод документа в список отложенных.
[Alt+F3] – Использование справочника клиентов банка для заполнения граф ПЛАТЕЛЬЩИК_КОД и ПЛАТЕЛЬЩИК_СЧЕТ. 

[Alt+F5] – Занесение содержимого документа в новый макет
[Ctrl+F2] – Перевод документа в картотеку невыясненных сумм  
[Ctrl+F3] – Использование справочника корреспондентов банка для заполнения граф ПЛАТЕЛЬЩИК_КОД и ПЛАТЕЛЬЩИК_СЧЕТ 

[Ctrl+F5] – Использование макета ввода из списка макетов операционистов  
[Ctrl+F9] – Занесение данных граф ПОЛУЧАТЕЛЬ_СЧЕТ и ПЛАТЕЛЬЩИК_СЧЕТ в список счетов корреспондента  
[Ctrl+U] – Ввод и корректировка дополнительных полей базы данных 
[Esc] – Выход из формы. 

Проводка

Вход по клавише [F2] из режима «Ввод и проводка документа». 

Данный режим предназначен для выполнения проводки документа. 

Действия системы при выполнении проводки документа зависят от состояния счетов, участвующих в проводке: 

· Состояние счета плательщика: 

·  На счете плательщика достаточно средств – в этом случае документ проводится, и система предоставляет новую форму для ввода следующего документа. 

·  Счетом плательщика является пассивный счет клиента банка, и остаток на нем меньше суммы по документу – в этом случае система выдает сообщение-запрос: 


В данном окне пользователю необходимо установить курсор на нужном варианте ответа и нажать клавишу [Enter]: 

· «Отложить» - означает поместить документ в список отложенных документов 

· «В картотеку №2» - означает поместить документ в картотеку №2 (Рис. 21)

· «Прервать» - в этом случае система не принимает никаких действий, но предоставляет возможность корректировать документ, причем возможен отказ от проводки. 
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Рисунок 21 Реестр документов

· На счете плательщика есть картотека №2, бронь или зарезервированы деньги на неотложные нужды – в этом случае система выдает сообщение-

· запрос: 


Действия пользователя аналогичны вышеописанным. При выборе первых трех вариантов действия системы аналогичны рассмотренным выше, выбор варианта «Провести» означает выполнить проводку документа в нарушение календарной очередности документов по картотеке №2. Следует отметить, что проводка будет выполнена лишь в том случае, если остаток на счете плательщика больше сумму по документу. 

· Состояние счета получателя: 

·  Получателем является активный счет клиента банка, а сумма по документу превышает остаток на счете, который может быть погашен – проводка в этом случае не выполняется, система выдает сообщение: 

И предоставляет возможность корректировать документ. 

В результате выполнения проводки происходит отражение на счетах плательщика и получателя (корреспондентском счете для внешнего клиента) суммы по документу.  

2.3 Депозитные счета.
Уполномоченное лицо (пользователь, имеющий права доступа «Администратор», «Главный бухгалтер» или «Начальник отдела»), обладающее правами ввода в систему информации о клиенте, устанавливает в этом режиме номер депозитного инспектора, который будет вести депозитные договоры, и операциониста, выполняющего по ним проводки.

Благодаря гибкости нашей системы имеется возможность вести обработку депозитных договоров тремя способами в зависимости  от организации работы депозитного и операционного отделов банка:

· Обработка депозитного договора с использованием двух подсистем комплекса RS-Bank (вариант 1)  

При данной организации работы депозитные договоры обрабатываются двумя работниками банка:

· депозитным инспектором, который вводит депозитный договор в подсистему «Депозиты», формирует по нему распоряжения и обязательства, выполняют их оплату без проводки, а так же процедуру пролонгирования,

· операционистов бухгалтерии, занимающимся вводом и проводкой операционных документов по депозитному договору в подсистеме «Операционный день» или «Валютный операционный день».

Этот способ не очень удобен, так как требует дублирования данных при вводе распоряжений и обязательств. Однако, при такой организации работа со счетами отделена от ведения договора.

· Обработка депозитного договора в подсистеме «Депозиты» двумя сотрудниками банка (вариант 2)

В этом случае пользователи выполняют четко определенные операции в соответствии с их правами, предоставленными администратором системы:

- депозитный инспектор работает только с пунктами меню «Договоры»,

- операционист бухгалтерии – с пунктами меню «Проводка».

Обработка депозитного договора в подсистеме «Депозиты» одним сотрудником (вариант 3) 

После соответствующей настройки меню и установки администратором системы или другим доверенным лицом в форме ввода информации о клиенте одинаковых номеров операциониста и депозитного инспектора, пользователю с эти номером будут доступны для работы пункты меню «Договоры» и «Проводка».

В дальнейшем мы будем разделять работу депозитного инспектора и операциониста бухгалтерии в соответствии с их правами, описанными в главах Руководства подсистемы.

Аналитические счета депозитного договора

В подсистеме «Депозиты» реализована возможность ведения нескольких депозитных договоров на одном счете депозита – аналитические субсчета депозитного счета.

Один счет депозита может быть использован депозитным инспектором для договоров, заключенных с несколькими клиентами. 

Все операции по приему и возврату депозита отражаются в специальной форме «Остатки по депозиту», вызываемой по клавише [Ctrl+F5] из списка открытых договоров, содержащей историю изменения остатков по данному договору. Именно по ним начисляются проценты.

Система предоставляет пользователю возможность накапливать справочную информацию. Это позволит экономить время ведению договоров и при формировании отчетов. Состав справочников определяется администратором системы в меню конкретного пользователя и может быть изменен в любое эксплуатации программы. Правила работы со справочники описаны в одноименных разделах настоящего Руководства. Порядок их заполнения произвольный. Работа по ведению депозитных договоров осуществляется депозитным инспектором с правом доступа «Операционсит», а так же пользователями с правами доступа «Админитсратор», «Главный бухгалтер» и «Начальник отдела».

Оформление депозитных договоров

Прежде чем ввести информацию по договору, необходимо проверить наличие в системе следующих данных:

- сведений о клиенте, с которым заключается депозитный договор.

Ввод этой информации выполняется в операционной бухгалтерии (см. Руководство «Операционный день. Справочники»);

При заключении депозитного договора со стороной, не является клиентом банка, соответствующие сведения можно ввести в справочник клиентов, указав признак «Внешний клиент».

- пассивного лицевого счета, используемого в качестве счета депозита.

Открытие рублевых лицевых счетов выполняется в системе «Операционный день», а валютных – в подсистеме «Валютный операционный день».
Ввод информации по договору осуществляется депозитным инспектором в специальном режиме, вызванном по клавише [F9] из списка открытых депозитных договоров. В системе предусмотрены два варианта оформление договора:

- данные вводятся в систему из бумажной формы договора.

Обычно данный способ используется на этапе внедрения подсистемы при вводе информации по уже существующим договорам;

- информация по вновь оформляемому депозиту вводится в систему, а затем распечатывается договор с помощью клавиши [Ctrl+F3].Система позволяет использовать внесенные данные при автоматическом создании бумажной формы договора с помощью макроса hdcomer.mac, предварительно написанного программистами банка на языке RSL.
Прием депозита

После оформления депозитного договора и ввода в подсистему необходимых данных пользователь:

- вводит распоряжение о приеме средств со счета клиента в виде распоряжений,

- выполняет их оплату.

Ввод распоряжения

Распоряжение вводится депозитным инспектором в специальном режиме вызванном с помощью клавиши [F9] из списка распоряжений по депозитному договору. Готовое распоряжение может быть выведено на печпть с помощью макроса hdpayrep.mac, написанного на языке RSL и адаптированного программистами банка под особенности работы конкретного депозитного отдела. Распечатанный документ будет иметь данные, введенные пользователем в данном режиме.

Оплата распоряжения

Оформление оплаты распоряжения выполняются в зависимости от организации работы в депозитном отделе один или два пользователя:

- при обработке депозитного договора с использованием двух подсистем комплекса RS-Bank (1 вариант) в два этапа:

· без проводки – депозитным инспектором по клавише [F2] в специальном режиме, вызываемом из списка распаряжений по депозитному договору;
· с проводкой – операционистом бухгалтерии в подсистеме «Операционный день» или Валютный операционный день;
- при обработке депозитного договора в подсистеме «Депозиты» двумя сотрудниками банка (2 вариант) оплата распоряжения выполняется только операционистом бухгалтерии в форме «Подготовка и проводка распоряжений», вызванном по клавише [F2] из режима «Оплата договоров».

Оплата без проводки

При выполнении оплаты распоряжения без проводки:

· остаток депозита увеличивается на сумму оплаты распоряжения.

· Значение в графе ОСТАЛОСЬ ОПЛАТИТЬ списка распоряжений по депозитному договору уменьшается на сумму оплаты распоряжения.
Оплата с проводкой

Пользователь с правом «Операционист» вводит и корректирует необходимые данные для последующего формирования операционного документа после нажатия  [F2]:

( код БМК и номер счета получателя (по умолчанию – БИК и счет клиента);

( сумму оплаты, которая при необходимости может быть меньше суммы распоряжения (частичная оплата);

( дату оплаты распоряжения ( по умолчанию дата текущего операционного дня). 

При проводке в системе выполняются следующие действия:

( формируется проведенный документ со следующими параметрами: 

( суммой, равной введенной пользователем или установленной системой автоматически:

( датой проводки, равной введенной пользователем:

( видом операции, равным 6;

( счетом плательщика, равным введенному в данной форма или номеру счета клиента из договора, если графа СЧЕТ не заполнялась;

( счетом получателя, равным номеру счета депозита из договора;

( видом документа – «оплата депозита»;

( изменяются остатки на  счетах плательщика и получателя;

( кредитование счета депозита,

( дебетование счета клиента;

( увеличивается остаток по депозиту на сумму оплаты, 

( появляется запись в списке фактических оплат распоряжений,

( в списке распоряжений значение в Графе ОСТАЛОСЬ    ОПЛАТИТЬ автоматически уменьшается на сумму документа.
Возврат депозита 

По окончании срока договора или наступления определенных условий депозит подлежит возврату. Поэтому контроль за ходом его погашения является важным этапом в работе депозитного инспектора, который вводит, при необходимости пролонгирует обязательства и фиксирует их оплату.

В подсистеме предусмотрена работа со следующими обязательствами:

( срочное – обязательство, дата погашения которого больше или равна дате текущего операционного  дня;

( планированное (отчерченное) – обязательство, созданное автоматический при выполнении операции пролонирования т.е. увеличения срока погашения срочного или пролонгированного обязательства;

( закрытое- полностью погашенное обязательство.

Ввод обязательства

Депозитный инспектор в режиме ввода обязательства, вызванного по клавише [F9] из списка обязательств по депозитному договору, устанавливает необходимые данные. Введенному обязательству автоматически присваивается вид «Срочное».

Готовые обязательство может выведено на печать с помощью макроса hddutrep.mac (клавиши [Ctrl+F3]), написанного на языке RSL и адаптированного программистами банка под особенности работы конкретного депозитного отдела. Распечатанный документ будет содержать данные, введенные пользователем в данном режиме.  

Погашение обязательства

Процедура оформления погашения всего обязательства или его части выполняется в зависимости от организации работы в депозитном отделе или двумя пользователями:

( при обработке депозитного договора с использованием двух подсистем комплекса RS-Bank (1 вариант) в два этапа:

( без проводки – депозитным инспекторам по клавише  [F2] из    режима «Список обязательств по депозитному договору»;

( с проводкой – операционистом бухгалтерии в подсистеме «Операционный день» или «Валютный операционный день»; 

  ( при обработке депозитного договора в подсистеме «Депозиты» двумя сотрудниками банка (2 вариант) процедура выполняется только операциониcтом бухгалтерии в режиме «Проводка погашения обязательства».
Погашение без проводки  

При выполнении операции обязательства без проводки автоматически:

( остаток депозита уменьшается на сумму оплаты обязательства.

( значение в графе ОСТАЛОСЬ ПОГАСИТЬ уменьшается на сумму оплаты обязательства,

( появляются запись фактических оплат обязательства.

Погашение с проводкой 

Данный режим предназначен для подготовки и проводки погашения обязательства по депозитному договору.

Пользователь с правом доступа «Операционист» вводит и корректирует необходимые данные для последующего автоматического формирования операционного документа после нажатия клавиши  [F2];

(БИК и номер счета плательщика ( по умолчанию БИК и счет депозита); 

( сумму оплаты, которая при необходимости может быть меньше суммы обязательства (частичное погашение);

(дату погашения обязательства ( по умолчанию дата текущего операционного дня). 

В процессе проводки выполняется следующие действия: 

( автоматически формируется проведенной документ со следующими параметрами:

( суммой, равной сумме погашения,

( введенной пользователем датой проводки, 

( видом операции, равным 6, 

( счетом плательщика, равным номеру счета депозита из договора, 

( счетом плательщика, равным введенному в данной форме или счету, если графа СЧЕТ не заполнялась,

( видом документа «оплата срочного обязательства»;

( происходит изменение остатков на счетах плательщика и получателя:

( уменьшение остатка на счете депозита, 

( увеличение остатка на счете клиента;

( уменьшается остаток депозита;

( уменьшается остаток депозита; 

( появляется запись в списке фактических оплат обязательств.

Пролонгирование обязательства  

Пролонгирование  обязательства осуществляется в том случае,  если банку разрешено погасить сумму введенного в систему обязательства позднее указанной в нем даты погашения. Пролонгировать можно обязательства вид «срочное» и «пролонгированное». Операцию пролонгирования (оторочки) обязательства выполняет депозитный инспектор в специальным режиме, вызванном с помощью клавиши [F5] из списка обязательств по депозитному договору. Он может: 

( установить новую дату обязательства
( просмотреть сумму, которую банк должен вернуть клиенту по обязательству.

Пролонгирование обязательства выполняется в два этапа:

( срочное (пролонгированное) обязательство закрывается:

( система автоматически формирует новое пролонгированное обязательство с установленной датой и суммой, не погашенной по исходному обязательству. 

Начисление процентов 

За использование денежных средств банк начисляет и выплачивает проценты по установленной в договоре процентной ставке.

Гибкая система начисления процентов в программном комплексе  RS-Bank предоставляет пользователю возможность составить алгоритм, используемый для расчета процентов по депозитным договорам.

Депозитный инспектор вводит счет процентов в специальном режиме, вызываемом по клавише [F4] из формы ввода депозитного договора. В подсистеме «Депозиты» существуют следующие особенности:

( графа ВИД ОСТАТКА не заполняется, так как остатки депозита – всегда пассивные.

( при заполнении графы ВИД СТАВКИ используется  значения из встроенного справочника. 
III. ОБЩАЯ ХАРАКТЕРИСТИКА КОМПЬЮТЕРНЫХ  СИСТЕМ  БУХГАЛТЕРСКОГО УЧЕТА.

3.1 ПАРУС БУХГАЛТЕРИЯ.

  Комплекс программ ПАРУС Предприятие предназначен для автоматизации учета деятельности предприятий различных форм собственности. Комплекс построен по модульному принципу, причем каждый модуль реализован в виде отдельной программы. Основой комплекса  является программа ПАРУС Бухгалтерия, которая позволяет формировать платежные и хозяйственные документы, вести учет денежных средств, расчетов с дебиторами и кредиторами, материальных ценностей и основных средств.
  Для торговых организаций в состав комплекса может быть включена программа ПАРУС Реализация, позволяющая автоматизировать работу с товарными документами, регистрировать отгрузки и оплаты, возвраты поставщикам и  от  покупателей, списание недостач и оприходование излишков. В программе ПАРУС Зарплата на основе ведения лицевых счетов сотрудников рассчитываются начисления заработной платы и удержание налогов. Все выходные документы реализованы в генераторе отчетов в виде, полностью соответствующим законодательным формам. Поскольку все программы комплекса работают совместно, обеспечивается сквозной учет документов.

  Особенностью комплекса ПАРУС Предприятие является то, что в него не входит подсистема печати и  сохранения отчетов. Большинство отчетов формируются для их просмотра и печати в программе ЕХСЕL. Небольшая часть отчетов может быть сформирована с помощью специального генератора отчетов. Если программа ЕХСЕL не установлена на компьютере, то работать с программой будет практически невозможно.
  После установки программы в главном меню будет создана группа ПАРУС Предприятие, в которой появятся команды для запуска различных программ комплекса. Прежде чем работать с программой бухгалтерского учета следует создать и настроить базу данных, где будет храниться информация по учету, описать пользователей, работающих  с этой базой, а также ввести реквизиты предприятия. Для выполнения этих задач необходимо запустить программу ПАРУС Администратор. На экране появится диалог выбора дальнейших действий . Информация о деятельности предприятия, которая учитывается в комплексе ПАРУС Предприятие, хранится в базе данных. Для работы программы ПАРУС Администратор необходимо или выбрать уже существующую базу данных, или создать новую базу. Программа позволяет вести учет нескольких предприятий, для чего следует  создать несколько баз данных, по одной для каждого предприятия.

   Чтобы создать новую базу данных нажмите кнопку Создать базу данных в диалоге. В дальнейшем, также можно создать новую базу данных. Для этого в окне программы ПАРУС Администратор следует выбрать команд меню Файл =>  Новая база.  В любом случае будет открыт диалог создания базы данных . В поле ввода Путь следует указать папку, где будет расположена создаваемая база данных. В поставке комплекса ПАРУС Предприятие есть несколько типовых конфигураций базы данных, соответствующих особенностям ведения учета на предприятиях различных профилей деятельности. В открывающемся списке Шаблон вы можно выбрать типовую конфигурацию базы данных. Можно оставить поле Шаблон пустым, и  тогда будет создана пустая база данных. Затем нажать кнопку   ОК  в диалоге, чтобы закрыть его.  
   Будет открыт диалог для задания пароля администратора. Чтобы определить, кто имеет права доступа к базе данных, следует указать пароль. Введите пароль в диалоге еще раз для подтверждения. Нажмите кнопку ОК , диалог будет закрыт и новая база будет создана. После создания базы данных вам будет предложено ввести общие параметры предприятия в появившемся диалоге. Мы можем сделать это сейчас, а можно ввести данные позднее. Щелкните мышью на ярлычке Валюта, чтобы открыть соответствующую вкладку.

  В программе ведется учет и формируются отчетные документы в базовой валюте. При этом можно использовать и другие валюты, но они пересчитываются в базовую валюту по указанным курсам. В поставке программы уже содержится ряд валют. Выберите нужную вам валюту в открывающемся списке. Далее щелкните мышью на ярлычке Организация,  чтобы открыть следующую вкладку. На этой вкладке следует выбрать вашу организацию. В программе данные обо всех организациях хранятся в списке контрагентов, в том числе и о вашей организации. Чтобы открыть список контрагентов нажмите кнопку правее поля ввода. 

   В начальный момент времени этот список, скорее всего, пуст и вам следует добавить вашу организацию в список контрагентов. Нажмите кнопку     
на панели инструментов, чтобы добавить нового контрагента. Будет открыт диалог для выбора типа контрагента. Установите переключатель в положение  Юридическое лицо  и нажмите кнопку ОК, чтобы закрыть диалог. Появится диалог ввода параметров контрагента.
   Мы должны ввести реквизиты нашего  предприятия. Обязательные для заполнения поля диалога выделяются желтым цветом. Чтобы выбрать поле ввода, щелкните на нем мышью и водите информацию. При этом если вы нажмете кнопку ? на панели инструментов, будет открыто окно с подсказкой о назначении выбранного поля. После ввода информации о предприятии нажмите кнопку ОК, чтобы закрыть диалог. Новый контрагент появится в списке.

    Мы ввели только основную информацию о вашей организации, однако для работы требуется и дополнительная информация. Выберите контрагента в списке и щелкните правой кнопкой мши, чтобы открыть вспомогательное меню. В этом меню выберите команду Реквизиты,  чтобы открыть диалог с реквизитами контрагента. Для каждого контрагента реквизиты разнесены по трем вкладкам. На вкладке Банковские реквизиты содержится список счетов контрагента. Чтобы добавить счет, следует нажать кнопку 
на панели инструментов и заполнить появившуюся форму с параметрами счета. На вкладке Адреса представлен список адресов. Введите юридический и фактический адреса вашего предприятия. На вкладке Контрагенты вы можете добавить для контрагента список лиц, через которых можно контактировать с контрагентом. После ввода дополнительной информации закройте диалог, нажав кнопку ОК.
   В дальнейшем в процессе работы вы должны будете ввести в список контрагентов все организации, с которыми вы будете работать. Нажмите кнопку ОК, чтобы закрыть диалог со списком контрагентов. Третья вкладка диалога настройки параметров предназначена для закрытия учетного периода при работе с комплексом ПАРУС Предприятие. Сейчас ничего не нужно менять на этой вкладке, поэтому оставьте поле незаполненным и нажмите кнопку ОК, чтобы закрыть диалог.

   Теперь можно завершить работу программы ПАРУС Администратор, выбрав команду меню Файл  => Закрыть. При этом появится диалог подтверждения выхода. Нажмите кнопку Да, чтобы завершить сеанс работы.
  Запустите программу ПАРУС Бухгалтерия. Работа начинается с появления диалога для выбора базы и ввода имени пользователя и пароля. По умолчанию в качестве базы предлагается база данных, с которой вы работали в прошлом сеансе работы. Чтобы выбрать другую базу, нажмите кнопку правее поля ввода. Будет открыт диалог выбора, в котором следует выбрать папку и базу данных для работы. После выбора базы данных введите имя пользователя и пароль, а затем нажмите кнопку ОК, чтобы закрыть диалог и начать работу.
   Рабочее окно программы похоже на другие окна программ в системе Windows. В верхней части окна расположено меню, выбирая команды которого вы выполняете различные действия в программе. Ниже меню расположена панель инструментов. Нажимая кнопки на этой панели, мы можем выполнять часто используемые действия. Внутри рабочего окна программы могут открываться вспомогательные окна, содержащие справочники, отчеты и другие документы.

   В самом начале работы с программой рекомендуется проверить используемые план счетов. При необходимости можно модифицировать план счетов в соответствии с принятой на вашем предприятии учетной политикой. Чтобы открыть план счетов выберите команду меню Словари => План счетов. Будет открыто окно с текущим планом счетов. Каждый счет представлен в виде строки списка. Синтетический счет может иметь произвольный набор аналитических счетов. При этом существует характеристика синтетического счета  Типовая форма аналитического учета, определяющая порядок обработки аналитических данных. Она относится к необязательным признакам и для многих счетов не задается. Дополнительно программой поддерживается одновременное ведение аналитических счетов по пяти уровням.
  Чтобы изменить описание счета, следует выбрать его в списке и нажать кнопку Изменить на панели инструментов. Будет открыт диалог исправления счета. В этом диалоге можно исправить информацию, в полях ввода установить переключатели в нужное положение. В полях, имеющих в правой части кнопку ∆, информация вводится путем выбора из списка, открывающегося при нажатии на эту кнопку. После просмотра и модификации счета закройте диалог, нажав кнопку ОК.  окно со списком счетов, как и другие окна, можно закрыть, нажав кнопку Х в правом верхнем углу окна.

  При работе со списком счетов и другими словарями становятся доступными и другие кнопки на панели инструментов. Так, нажав кнопку     , мы добавим элемент в список. Нажав кнопку Удалить , мы удалим выбранный элемент из списка, а создать копию выделенного элемента можно с помощью кнопки  

  Важной задачей перед началом работы с программой является ввод новых остатков по счетам. Выберите команду меню Учет => Остатки средств по счетам. В появившемся диалоге нажмите кнопку ОК, ничего в нем не меняя. Будет открыто окно с остатками по счетам. Мы можем отображать не все счета, а только нужные, задав условия отбора. Для этого нажмите кнопку на панели инструментов и укажите условия в появившемся диалоге. Чтобы добавить счет и остаток по этому счету в список остатков, нажмите кнопку             на панели инструментов. Будет открыт диалог ввода остатков по счету. В этом диалоге следует выбрать дату ввода остатка. Номер счета выбирается из списка счетов, который открывается при нажатии кнопки правее поля ввода Счет.      Также следует ввести сумму по дебету или кредиту, в зависимости от вида остатка. После ввода информации нажмите кнопку ОК, чтобы закрыть диалог. Остаток по счету появится в списке. Аналогично добавьте остатки по остальным счетам.

   После вода остатков рекомендуется проверить правильность их вода. Для проверки в программу включено несколько функций. Функция сверки остатков представляет собой проверку равенства синтетического остатка и всех аналитических остатков выбранного счета. Функция увязки проводит сравнивание остатков средств по счетам, остатки материальных ценностей и остатки по задолженностям. Баланс остатков представляет собой проверку равенства суммарных синтетических остатков по дебету и кредиту выбранных счетов. Данные команды выбираются из вспомогательного меню, открываемого при щелчке правой кнопкой мыши в списке счетов. В заключение закройте окно остатков по счетам, нажав кнопку Х, расположенную в правом верхнем углу этого окна. Теперь вы можете начать основную работу с программой. 
  Ввод информации в программу осуществляется на основе первичных документов. Работа с различными документами происходит аналогичным образом. Например, ввод  в программу   банковских документов. Выберите команду меню Документы => Банковские документы, чтобы открыть список документов.
   В левой части окна расположен иерархический список типов документов, а в правой части окна список документов выбранного типа. Чтобы добавить новый документ, щелкните мышью в правой части окна и нажмите кнопку 
 на панели инструментов. Будет открыт диалог для создания нового документа. Следует заполнить поля ввода в данном диалоге  информацией, которую должен содержать документ. При этом, нажав кнопку в правой части поля ввода, вы откроете справочник для выбора в нем информации. Для выбора даты удобно воспользоваться встроенным календарем.  Нажмите кнопку в левой части поля ввода, где требуется указать дату, чтобы открыть окно календаря. В окне отображается текущий месяц, а текущая дата выделена. Чтобы перейти к предыдущему или последующему месяцу, нажимайте кнопки          или         . Для выбора даты следует щелкнуть на нужном мышью. После заполнения формы нажмите кнопку ОК, чтобы закрыть диалог. Новый документ появится в списке.

   Мы можем создать новый документ на основе ранее введенного документа, уже имеющегося в списке. Для этого выберите оригинал и нажмите кнопку    
        . Будет открыт диалог для ввод информации с уже заполненными полями. Вам остается только модифицировать информацию, например, изменить сумму, и закрыть диалог. Такой способ удобен для ввода нескольких документов по одинаковым реквизитам.
   Также можно создать документ по образцу. Для этого щелкните  правой кнопкой мыши на  списке документов, чтобы открыть вспомогательное меню. В этом меню выберите команду Образцы, чтобы открыть список образцов. В качестве образцов могут выступать частично заполненные документы, которые вы в процессе работы сохраняете, как образцы. Выбрав образец в списке, дважды щелкните на нем мышью, чтобы закрыть список образцов. Будет открыт диалог с шаблоном для заполнения информации по образцу.

   Чтобы создать образец для документа,  выберите команду Словари => Образцы . будет открыто вспомогательное меню, содержащее типы документов. Выберите нужный тип, например, банковские документы, и будет открыт список образцов. Нажмите кнопку         на панели инструментов, чтобы открыть диалог с бланком для образца документа. Исключение составляют поля, которые должны быть уникальными для каждого документа, например, его номер. В образце вы можете заполнять лишь часть полей, оставляя другие поля незаполненными. После ввода информации в образец, нажмите кнопку ОК, чтобы закрыть диалог, и образец появится в списке. 
  Чтобы введенные документы были отражены в бухгалтерском учете, их необходимо провести или обработать в журнале хозяйственных операций. При этом на основании документа формируется хозяйственная операция с одной или несколькими проводками. Автоматически проводки на основании ввода документа не проводятся. Вы должны сделать это вручную. Однако для облегчения этой работы в программе предусмотрено большое количество типовых хозяйственных операций. Более того, система предлагает вам автоматически подобрать  типовую операцию.
  Дважды щелкнув мышью на заголовке операции, вы откроете диалог ее корректировки. Отредактируйте параметры операции в этом диалоге и нажмите кнопку ОК, чтобы закрыть диалог. Чтобы добавить новую операцию в журнал, щелкните мышью на списке заголовков операций и нажмите кнопку        на панели инструментов. Появится диалог ввода операции.
   При вводе операции следует задать дату ввода операции, введя е в поле Дата учета. Обязательно следует ввести описание операции в поле Содержание. Обратите внимание, ввод суммы операции невозможен. Сумма вводится при задании проводок. Также следует указать вид документа, являющегося основанием для операции, его номер и дату. Контрагенты выбираются из справочника контрагентов.

  Далее следует определить проводки, связанные с вводимой операцией. Щелкните мышью на ярлычке Проводки, чтобы открыть новую вкладку диалога вода операции. Будет открыт список проводок для данной операции. Вначале он пуст. Чтобы добавить проводку, нажмите кнопку       на панели инструментов. Будет открыт соответствующий диалог. В группе элементов Дебет и Кредит следует выбрать счета из плана счетов. Если счет аналитический, следует выбрать из списка аналитические признаки. Укажите валюту, а также сумму проводки. Если счет дебета или кредита требует введения номенклатуры, становится доступной вторая вкладка диалога. В заключение нажмите кнопку ОК, чтобы завершить ввод проводки. Проводка появится в списке проводок операции. Аналогично вы можете добавить для одной операции  несколько проводок. В заключение нажмите кнопку ОК, чтобы закрыть диалог ввода хозяйственной операции и добавить ее в журнал. Обратите внимание, что если не все необходимые данные введены, кнопка ОК  будет недоступна.
    Также  необходимо отметить, что на основании журнала хозяйственных операций программа позволяет формировать множество вторичных бухгалтерских документов. С помощью команд вложенного меню Учет можно вести книгу покупок и книгу продаж, учитывать расчеты с кредиторами и дебиторами. С помощью вложенного меню Функции , можно формировать оборотные ведомости по счетам и материальным ценностям, перенос остатков по счетам и другие действия.

  В процессе ведения учета приходится выполнять операцию закрытия учетного периода. Для закрытия периода вы должны запустить программу ПАРУС Администратор и выбрать команду меню Файл  => Параметры, чтобы снова открыть диалог настройки. Щелкните мышью на ярлычке Закрытие периода, чтобы открыть нужную вкладку. Укажите в поле дату закрытия учетного периода и нажмите кнопку ОК,  чтобы закрыть диалог. Ввод даты закрытия периода делает невозможным любое изменение документов и операций, датированных любым числом, предшествующим дате закрытия. Если вы закрыли период, при необходимости вы можете в программе ПАРУС Администратор разрешить изменение данных в закрытом периоде, изменяя права доступа к действиям в базе данных.
   Теперь можете завершить работу программы ПАРУС Администратор и снова запустить программу ПАРУС Бухгалтерия. При закрытии учетного периода следует перенести остатки по счетам на следующий период. Выберите команду меню Функции => Перенос остатков.  Будет открыт диалог настройки.
   В данном диалоге следует указать начальный и конечный периоды формирования остатков, выбирая в открывающихся необходимые месяц и год. Если установлен флажок  Удалять повисшие остатки, нулевые исходящие остатки переноситься не будут. Также установите параметры переноса остатка по материальным ценностям и по задолженностям. В заключение нажмите кнопку ОК, чтобы закрыть диалог. Начнется процесс переноса остатков, по окончании которого появится соответствующий диалог. Закройте этот диалог, чтобы завершить перенос остатков.
   Во время работы с программой вы можете воспользоваться справочной правовой системой ГРАНТ, если она   установлена на вашем компьютере. Если эта система установлена, становится доступной специальная кнопка на панели инструментов. При нажатии этой кнопки происходит автоматический подбор документов, соответствующих по тематике действиям, выполняемым в данный момент в программе ПАРУС Бухгалтерия. Если подходящих статей в системе ГРАНТ не обнаружено, будет открыто окно для ввода условия отбора статей.

   Отчеты в программе представляют собой документы, которые формируются на основании анализа деятельности предприятия. Оборотные ведомости используются как средство оперативного контроля финансового состояния организации, а также как инструмент для поиска и исправления ошибок в организации учета. Оборотные ведомости формируются при выборе команды меню Функции => Оборотные ведомости. Возможно формирование оборотных ведомостей по счетам, по материальным ценностям, а также по денежным средствам. После выбора вида ведомости, на экране появится диалог настройки ее параметров.
  В данном диалоге следует ввести дату начала и окончания периода, за который формируется ведомость. Оборотная ведомость формируется за любой период времени между двумя произвольными датами. Период формирования оборотной ведомости может совпадать с учетным периодом, включать часть учетного периода ил несколько учетных периодов. Если нужно сформировать ведомость по отдельному счету, следует указать счет в соответствующем поле или выбрать его в плане счетов, нажав кнопку. После того, как параметры настроены, нажмите кнопку Создание, чтобы сформировать ведомость и отобразить ее в отдельном окне.
   При формировании каждой строки ведомости происходит расчет остатков средств на начало периода, оборотов по дебету и кредиту, а также остатков на конец периода. Работая с оборотной ведомостью, вы можете посмотреть, из каких хозяйственных операций составлен оборот по тому или иному счету, а также исправить ошибку в любой из этих хозяйственных операций, добавить или удалить хозяйственную операцию. При этом если вы внесли изменения в хозяйственные операции, ведомость утрачивает актуальность и ее следует сформировать заново. 

   Печать большинства документов и отчетов осуществляется с помощью программы работы с электронными таблицами Excel. Эта программа должна быть установлена на компьютере, и ее вызов будет происходить автоматически по мере необходимости. Документы при передаче в Excel, форматируются в соответствии с шаблоном, зарегистрированным в словаре   Шаблоны для данного типа документов.

   Если отчет сформирован и предан в программу Excel, то печать производится средствами этой программы. Если вы работаете со списком документов, выберите документ или группу документов и нажмите кнопку    Печать   на панели инструментов. Если для документа есть несколько шаблонов, будет предложено выбрать шаблон, и будет запущена программа Excel. После загрузки, документ будет отображен в ее рабочем окне. Используя средства Excel, можно при необходимости, отредактировать отчет, а затем распечатать его, нажав кнопку Печать на панели инструментов, или сохранить его для последующего использования, нажав кнопку Сохранить.

 Можно формировать отчеты из журналов документов, используя так называемые дополнительные отчеты. Щелкните правой кнопкой мыши в списке документов, чтобы открыть вспомогательное меню. Выберите в этом меню команду Отчеты, и будет открыт список отчетов.
  Список дополнительных отчетов зависит от типа просматриваемых документов. Выберите требуемый отчет в списке и нажмите кнопку ОК, чтобы закрыть диалог. Отчет будет сформирован и появится  окно генератора отчетов. В этом окне можно просмотреть получившийся отчет и при необходимости  сохранить его на диске, нажав кнопку на панели инструментов генератора отчетов. При этом можно выбрать различные форматы сохраняемого отчета в появившемся диалоге. Также вы можете распечатать отчет, нажав кнопку Печать. Будет открыт диалог печати, в котором вы должны указать количество печатаемых копий, а также какие страницы следует печатать. После настройки печати, нажмите кнопку ОК, чтобы распечатать отчет.

  Чтобы сформировать шахматную ведомость, откройте журнал хозяйственных операций и щелкните правой кнопкой мыши на списке заголовков операций. Во вспомогательном меню выберите команду Отчеты, а затем в появившемся списке отчетов выберите элемент Шахматная ведомость. Появится диалог для ввода начальной и конечной даты отчета. Выберите с помощью календаря требуемые даты и закройте диалог. Будет запущен генератор отчетов, и ведомость появится в окне генератора отчетов.

  Для формирования отчетности в государственные органы следует выбрать команду меню Отчеты => Табличные приложения. Будет открыто окно со списком табличных приложений, установленных в системе. Выберите в правой части окна необходимый отчет, дважды щелкнув на нем мышью.

  После выбора одного из табличных отчетов будет запущена программа Excel, и сформированный отчет будет предан в программу.  Однако поля отчета не будут заполнены. Вы должны нажать кнопку Рассчитать табличное приложение, расположенную справа в верхней части отчета, чтобы выполнить необходимые расчеты и заполнить поля.

    После заполнения полей вы можете просмотреть созданный отчет  и при необходимости исправить его.  По окончании редактирования распечатайте готовый отчет, нажав кнопку     Печать на панели инструментов.
3.2 1С:Бухгалтерия.
Популярная программа 1 С: Бухгалтерия входит в состав системы 1 С: Предприятие, предназначенной для автоматизации различных направлений экономической деятельности. Необходимо отметить, что ранняя версия программы 1 С: Бухгалтерия являлась самостоятельным продуктом, но в данной работе будет описаны версии 7.7 и последняя на сегодняшний день версия 8.0. программы 1 С: Предприятие строятся по модульному принципу, позволяющему выбрать наиболее подходящий комплект. Различные компоненты, выполняемые с использованием единой программы-оболочки и специальным образом настроенные, составляют конфигурацию системы. Программа 1 С: Предприятие с конфигурацией Бухгалтерский учет и называется программой 1 С: Бухгалтерия. Комплексная конфигурация программы 1 С: Предприятие, кроме компоненты бухгалтерского учета, использует при работе компоненты оперативного учета и расчетов, но в области бухгалтерского учета принципы работы в ней остаются теми же, что и в программе 1 С: Бухгалтерия. В программе 1 С: Бухгалтерия можно выполнять расчеты по зарплате, а программа 1 С: Зарплата и кадры предназначена для ведения сложного учета кадров на средних и крупных предприятиях со сложной структурой штатного расписания и большой численностью работников.

  Фирма 1 С предлагает три варианта программы 1 С: Бухгалтерия. Базовая версия программы запрещает изменение конфигурации и позволяет работать исключительно с типовой конфигурацией системы. В стандартной версии ограничены возможности аналитического учета, запрещены проводки, имеющие один счет дебета и несколько счетов кредита или наоборот. Кроме того, нельзя вести параллельный учет нескольких предприятий в одной информационной базе. Для ведения учета  по нескольким предприятиям в стандартной версии следует создать несколько информационных баз. Версия ПРОФ предоставляет больше возможностей для аналитического учета, использования нескольких планов счетов и учета по нескольким предприятиям с возможностью как раздельного, так и совместного учета. Также в версии ПРОФ и в стандартной версии можно произвольно настраивать систему на специфические потребности любого предприятия, хотя для этого потребуется специалист. Для одновременной работы нескольких бухгалтеров с одной информационной базой следует приобрести сетевую версию системы. Последний более дорог, но удобен для работы на больших предприятиях, с повышенными требованиями к надежности и производительности системы.

  При запуске программы 1 С: Бухгалтерия на экране появится диалог (рис 
22),      позволяющий выбрать вариант работы с программой и рабочую 
Рисунок 22 Диалог выбора варианта запуска.

информационную базу. В комплект поставки входит демонстрационная база, на которой можно опробовать приемы работы. Также имеется одна пустая база, предназначенная для ведения учета вашего предприятия. Для выбора нужной базы щелкните мышью на ее названии в списке баз.
В верхнем списке диалога следует выбрать вариант 1 С: Предприятие, чтобы начать работу с программой. Выбрав вариант Конфигуратор, мы  войдем в режим настройки параметров, но в большинстве случаев это  не понадобится. Необходимо отметить, что для ведения учета по нескольким предприятиям в нескольких информационных базах следует создать копию папки с рабочей базой данных, после чего нажать в диалоге кнопку Добавить, и в появившемся диалоге указать название новой базы и адрес копии информационной базы. В дальнейшем вы можете выбирать для работы нужную базу, в которой ведется учет конкретной фирмы.
   Выбрав вариант 1 С: Предприятие и требуемую информационную базу, нажмите кнопку ОК, чтобы начать работу. Загрузка системы может занять несколько минут, в зависимости от выбранной конфигурации и мощности вашего компьютера. Если на компьютере не установлен ключ защиты программы, то на экране появится соответствующее сообщение и программа не будет загружена. Если же вы работаете с лицензионной копией программы и ключ программы установлен,  на экране появится рабочее окно программы.
Оно похоже на окна других программ, работающих под управлением Windows. В верхней части расположен заголовок, меню и панели инструментов, а в нижней части окна находится строка состояния. Рабочая область в центре окна предназначена для отображения окон множества документов, с которыми вы будете работать.
   Перед началом работы следует немного остановиться на основных понятиях, используемых в программе 1 С: Бухгалтерия, а также просмотреть и настроить исходные данные. Структура бухгалтерского учета в организации определяется планом счетов. Вместе с типовой конфигурацией предлагается стандартный план счетов. Чтобы познакомиться с ним, выберите команду Операции => План счетов. Будет открыто окно с используемым планом счетов). Просмотрите его, пролистывая с помощью полосы прокрутки, расположенной в правой части окна.
   В связи с принятой учетной политикой вашего предприятия вы можете самостоятельно выбрать необходимые счета. Если вы хотите изменить что-либо в плане счетов, выделите строку с нужным счетом,  щелкнув на ней мышью, после чего нажмите кнопку   на панели инструментов окна с планом счетов. Откроется диалог редактирования счета. Если же вы нажмете кнопку , то появится похожий диалог для добавления нового счета. Чтобы убрать план счетов с экрана,  нажмите кнопку  ,  расположенную в его заголовке или кнопку Закрыть, расположенную в нижней части окна.
   Различная информация, используемая программой во время работы, хранится в справочниках. Некоторая информация, например ставки налога, уже введена в и не требует исправления. Информацию во многих справочниках следует ввести при начале работы с программой. Справочники вызываются командой меню Справочники. Выбрав одну из команд вложенного меню, вы откроете соответствующий справочник.

   Вся информация о совершаемых на предприятии хозяйственных операциях вводится в программу с помощью документов. При этом некоторые документы создаются в программе, после чего распечатываются на принтере, а некоторые вводятся на основе имеющихся оригинальных документов. Для ввода и создания документов используется   команда  меню Документы, а для редактирования и просмотра существующих документов удобно воспользоваться командой Журналы. Для удобства работы однотипные документы объединяются в журналы.
  Основным понятием для ведения бухгалтерского учета является операция, содержащая одну или несколько проводок. Операции создаются автоматически на основе документов или вводятся вручную. Также имеется возможность описать некоторые типовые операции, например, ввод начальных остатков. Все введенные операции хранятся в журнале операций, на основе которого строится также журнал поводок.

  На основе журнала проводок генерируются разнообразные отчеты, которые собственно и являются результатом работы программы. Множество отчетов объединяются в три группы. Регламентированные отчеты предназначены для передачи документов в налоговую инспекцию и различные фонды. Стандартные отчеты позволяют получить информацию об остатках и оборотах по счетам. К стандартным относятся оборотно-сальдовая ведомость, шахматка, карточки счета и другие аналогичные отчеты. Также имеется ряд специализированных отчетов, ориентированных на конкретный участок бухгалтерского учета. Примерами таких отчетов может служить кассовая книга, данные расчета зарплаты и тому подобные.

  Первое, что следует сделать при начале работы, - это ввести сведения о вашей организации. Выберите команду меню Справочники => Организации => Наша организация, и на экране появится диалог ввода необходимой информации,   открытой на первой вкладке (рис.23)  
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Рисунок 23 Ввод сведений об организации
  Введите нужную информацию в соответствующие поля ввода на всех вкладках диалога. Существуют некоторые особенности ввода информации в программе 1 С: Бухгалтерия. Необходимо обратить внимание, что справа от поля Дата регистрации расположена кнопка. Если вы хотите вручную вводить дату, то можете нажать эту кнопку. На экране появится небольшой календарь на текущий месяц (рис.24). 
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      Рисунок 24 Выбор необходимой даты.

С помощью кнопок, расположенных в верхней части календаря можно менять месяц и год, а двойным щелчком на нужной дате вы закроете календарь и введете в поле соответствующее значение. При вводе даты в любой документ, вы можете ввести как вручную, так и выбрать нужную дату в календаре.
  На третьей и пятой вкладке диалога имеются поля, в которые вы не можете ввести информацию из соответствующих справочников. Перейдите на вкладку Банк и нажмите кнопку, расположенную рядом с полем Основной счет. Будет открыто окно со списком банковских счетов (рис.25).
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Рисунок 25 справочник денежных средств предприятия
  В начале работы этот список пуст, и вам следует добавить в него хотя бы одну запись. В верхней части окна, как и в окне плана счетов, расположены несколько кнопок. прирхней части окна, как и в окне плана счетов, расположены несколько кнопок.из соответствующих справочников. на основе имеющихсянципы работы с любым списком в программе 1 С: Бухгалтерия одинаковы, нажав кнопку , вы добавите новую запись в список, а нажав кнопку, вы сможете изменить текущую запись. Чтобы сделать запись текущей, на ней следует щелкнуть мышью. Для просмотра текущей записи требуется нажать кнопку. Нажав кнопку, мы  можем создать еще одну запись, скопировав в нее информацию из текущей, а нажатием кнопки, вы пометите запись для удаления. 
  Чтобы вставить в заполняемое поле информацию из текущей записи справочника, следует нажать кнопку Вставить . Нажав кнопку  Справка , вы сможете прочитать небольшую справку о редактируемом списке. Все эти кнопки следует использовать при работе с любым справочником. Нажав кнопку Новый в окне справочника банковских счетов, вы откроете диалог, в котором следует внести информацию о счете, заполнив поля на двух вкладках. В этом диалоге также есть поля для ввода дат, рядом с которыми есть кнопки с календарем, и поля для ввода информации из справочников. Например, рядом с полем, в которое следует ввести название банка, имеется кнопка выбора. Нажав ее, откроется справочник банков. Он также вначале пуст, и для добавления описания банка следует нажать кнопку Новый.  В появившемся диалоге введите нужную информацию о банке, после чего нажмите кнопку ОК. Диалог закроется, и в списке банков появится новая запись. Нажмите кнопку  Вставить , чтобы вставить название банка в поле диалога описания расчетного счета. Заполнив остальные поля диалога, нажмите кнопку ОК, чтобы закрыть диалог и добавить запись в справочник счетов. Нажмите кнопку Вставить в окне этого справочника, и вы вернетесь в диалог ввода сведений об организации, причем поле Основной счет будет заполнено. Далее перейдите на вкладку Ответственные лица, на которой следует указать руководителя, бухгалтера и кассира предприятия. Их также следует выбирать из появившегося справочника. В списке сотрудников, как и в списке счетов, вы также должны добавить записи. Если во время работы вы допустите ошибки, которые программа сможет обнаружить, в нижней части окна программы появится панель с сообщениями о них. Кроме ошибок в этой панели выдается информация о выполнении важных операций.

  Заполнив все поля  в диалоге ввода сведений об организации, нажмите кнопку ОК. диалог закроется, и сведения будут записаны в информационную базу. Во время заполнения этих сведений вы  также начнете заполнение справочников – введете первые записи в справочники банков, счетов и сотрудников. Если вы хотите исправить или добавить какие-то сведения в этих или других справочниках, выберите команду меню Справочники и во вложенном меню выберите нужный справочник. Добавив, посмотрев или изменив записи в справочнике, закройте его, нажав кнопку Закрыть.

  После ввода сведений об организации, следует проверить ставки налогов и откорректировать их, если в этом есть необходимость. Выберите команду меню Справочники => Налоги  =>  Налоги и отчисления, чтобы открыть нужный справочник (рис. 26)
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Рисунок 26 Справочник налогов и ставок

Добавление и редактирование записей в этом справочнике не отличается от аналогичных действий, однако есть и некоторые особенности.

  Некоторые налоги имеют различные ставки в зависимости от налогооблагаемых сумм, поэтому для этих налогов ставка в справочнике не указана. Выбрав один из налогов, например взносы в ПФ из ФОТ, и нажав кнопку Открыть,  вы откроете подчиненный справочник. В нем указаны пределы и суммы налогов. Нажав кнопку  Закрыть, вы вернетесь к справочнику налогов. Так как налоги периодически меняются, можно просмотреть историю для каждого налога, нажав одноименную кнопку.

  После того, как вы проверили и исправили ставки налогов, можно ввести информацию и в другие справочники, хотя это можно сделать и позже, по ходу работы с программой. Некоторые  полезные данные можно ввести, выбрав команду меню Операции => Константы. В открывшемся окне появится список значений, используемых при заполнении документов и при расчетах. Просмотрите  этот  список и измените в случае необходимости некоторые константы.

  Далее следует ввести начальные остатки по счетам. Остатки вводятся на начало учетного периода, при этом следует установить для ввода остатков предыдущий день, перед началом учетного периода. Например, если начинаете учет с начала года, следует ввести дату 31 декабря предыдущего года. Для ввода даты следует выбрать команду меню Сервис => Параметры  и на вкладке Общие появившегося диалога заполнить поле Рабочая дата,  после чего нажать кнопку ОК .  также можно самостоятельно познакомиться с возможностями настройки программы с помощью диалога задания параметров.

  Для ввода начальных остатков используются проводки в корреспонденции с вспомогательным счетом 00. для ввода остатков следует воспользоваться журналом операций. Выберите команду меню Журналы =>Журнал операций, и на экране появится окно с журналом операций. Так как этот журнал является основным бухгалтерским документом,  работа с ним требует особого внимания. А пока просто нажмите кнопку Ввести операцию вручную, и на экране появится диалог ввода операции. Введите сумму и содержание операции, выберите нужные счета, причем один из счетов должен быть 00. нажмите кнопку ОК, и операция будет добавлена в журнал. Аналогично введите остатки по всем  счетам. 

  Если остатки по счетам введены правильно, дебетовый и кредитовый оборот по счету 00 будут равны. Для проверки оборота по счету следует построить оборотно-сальдовую ведомость за период, включающий дату ввода остатков. Выберите команду меню Отчеты => Оборотно-сальдовая ведомость. Будет открыт диалог, в котором вы должны указать период расчета. Введя нужные даты, нажмите кнопку ОК, и на экране появится готовая ведомость. Просмотрев ее, можете убрать окно с ведомостью с экрана, нажав кнопку Закрыть в заголовке этого окна. Далее можно восстановить текущую дату и начать работу с программой.

   Практически вся информация в программу 1 С: Бухгалтерия поступает из первичных бухгалтерских документов. Когда вы вводите или создаете документы, программа автоматически заносит соответствующие записи в книгу операций. К примеру, вы должны выдать из кассы денежную сумму подотчетному лицу. Выберите команду меню Документы => Расходный кассовый ордер,  и на экране появляется форма для создания этого документа (рис.27).
[image: image15.emf] 


Рисунок 27 Ввод расходного кассового ордера

Заполните нужные  поля, воспользовавшись при этом справочниками, где это необходимо. Обратите внимание, что суммы в поля документов можно ввести вручную, а можно нажать расположенную рядом кнопку, и рядом появится калькулятор (рис). Щелкая мышью на его кнопках или нажимая   соответствующие клавиши на клавиатуре, вы  можете вычислить нужное значение. Нажав кнопку ОК, вы уберете калькулятор 

и подставите нужное значение в поле ввода.  (рис.28)  

Нажмите кнопку Печать, и будет открыто окно с подготовленным для печати документом. Чтобы распечатать его на принтере, следует нажать соответствующую кнопку на панели инструментов. На экране появится диалог выбора принтера и настройки печати, нажав кнопку ОК, вы запустите процедуру печати. Чтобы закрыть окно с подготовленным для печати документом,     Рисунок 28 Калькулятор.

 нажмите кнопку Закрыть, расположенную в правой части заголовка данного окна.  После этого можно продолжить работу с формой для создания расходного кассового ордера.

  Нажмите кнопку ОК, и на экране появится диалог с вопросом, нужно ли провести данный документ. Нажмите кнопку Да, и информация о выданных из к ассы деньгах будет добавлена в журнал операций. Можете открыть этот журнал и найти соответствующую запись. Если вы хотите изменить введенный документ, следует найти его в соответствующем журнале документов. Выберите команду меню Журналы => Касса, и откроется журнал со списком приходных и расходных кассовых ордеров. Щелкните мышью на только что введенном расходном ордере и нажмите кнопку Изменить, чтобы открыть диалог редактирования ордера. Если измените параметры, используемые в проводке, например сумму, то после нажатия кнопки ОК ордер в журнале будет изменен, и одновременно изменится запись в журнале операций. Если же ордер ранее не был проведен, после нажатия клавиши ОК будет предложено провести его.  

  Расходный кассовый ордер создается в программе, после чего распечатывается. Некоторые другие документы приходят в бухгалтерию в бумажном виде, и информацию из них требуется ввести в программу. Действия при вводе таких документов аналогичны. Например, если вы хотите поставить на учет вновь приобретенные основные средства. Для этого вам следует ввести информацию из накладной поставщика. Выберите команду меню Документы => Учет ОС => Поступление ОС, и на экране появится необходимая  форма ввода (рис. 29).
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Рисунок 29 Оформление поступления фиксированных активов

 Как и при заполнении других форм, некоторые поля следует ввести вручную, а некоторые заполнить с помощью справочников. Например, нажав кнопку в правой части поля Поставщик, вы откроете список контрагентов, из которого следует выбрать поставщика. Если ранее вы не работали с данным поставщиком, введите информацию о нем в список. Список контрагентов, как и некоторые другие справочники, позволяет группировать информацию. Работа с такими справочниками похожа на работу с проводником Windows. В левой части окна справочника выводится список папок, который можно развернуть или свернуть. Двойной щелчок на названии папки в списке отобразит ее содержимое в правой части окна (рис 30) 
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Рисунок 30 Справочник контрагентов

Как и  при работе с любым справочником, для добавления записи следует нажать первую кнопку на открытом окне, либо кнопку Insert, либо правая кнопка мыши => новый. Если вы хотите создать новую группу, следует нажать вторую кнопку на открытом окне либо правая кнопка мыши и новая группа. Выбрав нужного контрагента, вы вернетесь в диалог ввода информации о приобретенных основных средствах. Аналогично, с помощью справочников или вручную, заполняются остальные поля, после чего следует нажать кнопку ОК. вам будет предложено провести документ. Нажав на кнопку ДА, вы не только сохраните созданный документ, но и  инициируете генерацию сопутствующих ему проводок.

  Для ввода и хранения документов используются различные справочники, документы и журналы документов. Например, для ведения кадрового учета следует использовать справочник с информацией о сотрудниках предприятия, вызываемый командой меню Справочники => Сотрудники. Вы можете вручную ввести или изменить информацию в этом справочнике. Для каждого сотрудника следует подготовить приказ о приеме на работу. Нажав в окне справочника кнопку  Новый приказ, вы откроете вспомогательное меню с перечнем приказов. Можно выбрать приказ о приеме на работу, кадровых изменениях, изменениях оклада или приказ об увольнении. Выбрав нужный приказ, вы откроете соответствующую форму ввода. Чтобы просмотреть введенные ранее приказы, следует выбрать команду меню Журналы => Кадры.  Будет открыто окно с журналом приказов по кадрам. При использовании комплексной конфигурации программы 1 С: Предприятие или  конфигурации Зарплата и кадры возможностей по автоматизации кадрового учета значительно больше.

  Чтобы ознакомиться с видами документов, поддерживаемых в программе, последовательно выберите все команды вложенных меню Документы, Журналы. Можно будет увидеть, что все документы, используемые в различных областях бухгалтерского учета, можно ввести или создать с помощью программы 1 С: Бухгалтерия. Необходимо обратить внимание на то, что, выбрав команду меню  Журналы  => Общий журнал,  вы откроете журнал, в котором находится список всех введенных ранее документов. Также полезно просмотреть все справочники, вызываемые с помощью команд вспомогательного меню Справочники. Принципы работы с документами, журналами документов и справочниками не отличаются, поэтому можно без труда освоить ввод, печать, сохранение и редактирование первичных документов и разнообразной справочной информации. 

  Главными документами, которые отражают всю хозяйственную деятельность предприятия,  являются журнал операций и создаваемый на его основе журнал проводок. В большинстве случаев операции  в журнал  заносятся   автоматически при вводе соответствующих документов. Однако иногда возникает необходимость ручного ввода или исправления операций.  
Для более подробного изучения программы необходимо рассмотреть особенности работы с журналами. Выберите команду меню Операции => Журнал операций, чтобы открыть данный журнал . В верхней части журнала операций расположен список операций, а в нижней части выводятся проводки, соответствующие данной операции. Операции, по которым были сделаны проводки, отмечены специальным значком, расположенным слева от строки с операцией. Данный значок без галочки указывает на отсутствие проводки для данной операции.

  Как при работе с любым списком, нажатием кнопки первой кнопки на открытом окне вы откроете диалог добавления операции. Также этот диалог вызывается при нажатии кнопки Ввести операцию вручную.  Нажатие кнопки Ввести документ  откроет список возможных типов документов. Выбрав нужный тип, вы откроете форму для ввода документа. Кроме  ручного ввода операций и использования документов, вы можете ввести типовую операцию, разработанную ранее. Для этого следует нажать кнопку Ввести типовую операцию. На экране появится список типовых операций, выбрав в котором нужную операцию, вы откроете форму для заполнения параметров данной операции. Чтобы изменить или создать новую типовую операцию, следует в списке типовых операций добавить или изменить запись, как это делается в любом другом списке программы 1С: Бухгалтерия.

  Для создания новой операции, по примеру существующей, следует выбрать исходную операцию и нажать  кнопку [image: image18.emf] 

. Появится  форма для ввода документа, поля которой будут заполнены информацией из исходного документа. Для копирования информации с использованием типовых операций нажмите кнопку [image: image19.emf] 

  .  (рис.31)
[image: image20.emf] 


Рисунок 31  Ввод новой операции

 Если на основании ранее введенных документов можно сформировать новые документы, то следует нажать кнопку [image: image21.emf] 

. Например, на основе документа о приобретении основных средств можно сформировать документ о вводе основных средств в эксплуатацию.
  Для просмотра исходного документа нажмите кнопку [image: image22.emf] 

. Нажатием кнопки [image: image23.emf] 

  вы откроете  документ для редактирования, а если вы нажмете кнопку [image: image24.emf] 

, вы пометите операцию для удаления. Путем нажатия кнопки 
(    вы откроете описание операции в отдельном окне. Нажатием кнопки [image: image25.emf] 

  вы выведете связанные с операцией проводки в отдельном окне, а кнопка Открыть откроет журнал проводок. Однако в большинстве случаев удобнее работать не с журналом проводок, а с журналом операций, просматривая в нижней части окна.

  Нажав кнопку [image: image26.emf] 

,   вы сможете прочитать справочную информацию, а нажав, [image: image27.emf] 

 и щелкнув мышью на интересующем вас поле, вы узнаете его назначение. С помощью всех этих приемов можно выполнять любые действия с журналом операций. Также можно выполнить поиск нужной операции, отсортировать список и отобразить только нужные операции, а не все имеющиеся.

   Технология работы с программой 1 С: Бухгалтерия подразумевает, кроме ввода документов ведения журнала операций, проведение некоторых периодических регламентных работ, например, начисление амортизации, начисление заработной платы, определения незавершенного производства, переоценки валюты и некоторые другие действия. Все эти операции объединяются  в журнале, который можно открыть, выбрав команду меню Журналы => Регламентные документы. Также любой из регламентных документов можно создать, выбрав соответствующую команду во вложенном меню, появляющегося при выборе команды Документы =>Регламентные  
или  Документы => Зарплата.
  Для начисления заработной платы следует выбрать команду меню Документы => Зарплата => Начисление зарплаты. Появится форма для создания расчетной ведомости. Выбрав нужное подразделение, нажмите кнопку Заполнить, чтобы заполнить строки нужной информацией. Как и при работе с другими документами, вы можете распечатать расчетную ведомость и провести этот документ. Выбрав команду меню Документы =>     Зарплата => Выплата зарплаты из кассы, вы откроете форму для создания платежной ведомости. Также выберите подразделение и нажмите кнопку Заполнить, после чего распечатайте и проведите данный документ. Необходимо отметить, что в комплексной конфигурации программы 1 С: Предприятие или конфигурации, предназначенной для расчета зарплаты и учета кадров, вы можете автоматически выполнять    более сложные операции, например, начисление за счет фондов социального страхования или удержание алиментов, но в конфигурации бухгалтерского учета такие действия придется выполнять вручную.
  Чтобы автоматически рассчитывать полную фактическую себестоимость реализованных товаров, а также для определения финансового результата месяца следует выполнить закрытие месяца. Выберите команду меню Документы => Регламентные => Закрытие периода, на экране появится диалог настройки данной операции (рис 13)
С помощью установки и снятия флажков в данном диалоге, можно выбрать счета, для которых необходимо выполнить операцию закрытия. Нажав кнопку ОК, вы запустите операцию. Следует отметить, что после  закрытия месяца вы не сможете редактировать некоторые документы.

  В различных журналах и справочниках документы не удаляются, а только помечаются к удалению. Чтобы удалить все помеченные  документы, следует закрыть все открытые окна справочников, документов и  журналов, после чего выбрать команду меню Операции =>Удаление помеченных объектов. Нажмите в появившемся диалоге   кнопку Да, и программа начнет искать объекты, помеченные для удаления. В результате будет предложен список таких объектов. (рис. 32)
[image: image28.emf] 


Рисунок 32  Закрытие периода.

[image: image29.emf]   


Рисунок 33 Удаление помеченных объектов

Флажками отмечаются объекты, которые помечены для удаления. Нажав кнопку Контроль, можно проверить можно ли удалить данные объекты. Нажав кнопку Удалить, вы удалите их.  Возможно,  некоторые объекты не удастся удалить, так как их удаление нарушит позднее выполненные действия.
  Чтобы не потерять важную информацию при возможном сбое компьютера, рекомендуется периодически сохранять информационные базы в архиве. Для сохранения и восстановления информации следует в первом диалоге, появляющемся при запуске программы, выбрать режим работы Конфигуратор. В режиме конфигуратора в меню будут расположены иные команды, чем при работе в обычном режиме. Выберите команду меню Администрирование => Сохранить данные, и на экране появится диалог выбора файлов для сохранения (рис. 34)

   По умолчанию предлагаются для архивирования все нужные файлы, но можно изменить список, нажимая соответствующие кнопки в диалоге. Также можно изменить название и расположение файла архива. Нажав кнопку Сохранить,  вы запустите процесс архивирования данных, отображающийся в появившемся диалоге. По его окончании на экране появится диалог с информацией об успешном завершении операции. Нажмите кнопку ОК, чтобы закрыть его. Для восстановления информации из архива следует выбрать команду меню Администрирование => Восстановить данные.
В появившемся диалоге следует указать файл архива и нажать кнопку Восстановить. На экране появится диалог, в котором вам будет предложено подтвердить восстановление. Нажмите кнопку Да для подтверждения, а после восстановления кнопку Завершить.  Необходимо помнить, что при восстановлении информации из старого архива, все документы и операции, выполненные после создания этого архива, будет безвозвратно утеряны.

  Наиболее важная операция, выполняемая любой бухгалтерской программой, это формирование необходимых отчетов за требуемый период. Чаще всего используемым рабочим отчетом является оборотно-сальдовая ведомость.  Выберите команду меню Отчеты => Оборотно-сальдовая ведомость, чтобы открыть диалог настройки этой ведомости. В нем необходимо выбрать период, за который нужна информация
[image: image30.emf] 


Рисунок 34 Восстановление данных в режиме конфигуратора

. Также с помощью установки и снятия флажков можно выбрать степень детализации отчета. Нажав кнопку ОК, можно открыть окно с нужной ведомостью (рис. 35).

[image: image31.emf] 


Рисунок 35 Оборотно-сальдовая ведомость

  Чтобы распечатать ведомость, нужно нажать кнопку  [image: image32.emf] 

   на панели инструментов программы 1 С: Бухгалтерия и нажать кнопку ОК в появившемся диалоге печати. Отчеты в программе создаются на основе таблиц. Выделив нужные ячейки, можно скопировать их в буфер обмена Windows, нажав кнопку [image: image33.emf] 

   на панели инструментов. Далее можно вставить фрагмент из буфера обмена в документ Word   или электронную таблицу   Excel. Нажав кнопку [image: image34.emf] 

, вы откроете диалог настойки сохранения отчета, в котором следует выбрать папку для сохранения и ввести имя файла. Необходимо отметить, что можно выбрать в качестве типа файла Таблица Excel,  и созданный отчет можно будет в дальнейшем исправить с помощью  
 Excel. Чтобы закрыть окно  с отчетом, нажмите кнопку 
Закрыть, расположенную в правой части заголовка данного окна.

  Аналогично можно построить шахматку,  Главную книгу и другие отчеты, необходимые для работы бухгалтера. Все эти отчеты в программе считаются стандартными. Практически так же строятся специализированные отчеты, ориентированные на конкретный участок бухгалтерского учета. Выбрав команду меню Отчеты => Специализированные,  будет открыто вложенное меню, в котором перечислены возможные отчеты. Выбрав нужную команду, вы откроете диалог настройки отчета. Заполнив поля и нажав кнопку ОК, откроете окно с отчетом, работа с которым не отличается от работы со стандартными отчетами.
  Кроме стандартных  и специализированных отчетов, обязательно потребуется создавать регламентированные отчеты, предназначенные для передачи в различные государственные организации. Для создания любого регламентированного отчета выберите команду меню Отчеты => Регламентированные, и на экране появится диалог со списком доступных отчетов. Выбрав нужный отчет и нажав кнопку Открыть,  откроете окно с заготовкой отчета (рис. 36)

  Нажимая кнопки в верхней части окна, можно сохранить или восстановить ранее сохраненный отчет в нижней части расположены поля, которые необходимо заполнить. Пи этом поля желтого цвета следует заполнить вручную, а поля зеленого цвета будут рассчитаны автоматически, после ввода значений в остальные поля отчета. После заполнения отчета его можно распечатать, как и любой другой отчет. Некоторые отчеты поддерживают автоматическое заполнение, на основе информации бухгалтерского учета. Нажмите кнопку Заполнить, расположенную в верхней части окна, и в полях отчета появится нужная информация. Если хотите узнать, по каким правилам заполняется то или иное поле, щелкните на нем мышью и нажмите кнопку Раскрыть. В отдельном окне появится описание правил заполнения поля и конкретные рассчитанные суммы. Кнопка Раскрыть становится доступной после автоматического заполнения отчета. Если кнопка Заполнить  отсутствует в отчете, то в данной форме нельзя заполнить поля автоматически, и придется сделать это вручную.

[image: image35.emf] 

 

Рисунок 36 Бланк сформированного отчета

 После того, как все поля заполнены, можно просмотреть готовую форму. Нажмите кнопку Печать и в открывшемся вспомогательном меню выберите команду Показать бланк. Будет открыто окно, в котором вы увидите документ в окончательном виде, готовом для печати. Нажмите кнопку    

[image: image36.emf] 

  на панели инструментов программы 1С: Бухгалтерия, чтобы открыть диалог печати и распечатать документ. Нажав кнопку [image: image37.emf] 

, вы можете сохранить отчет, в том числе и в формате Excel  для последующего редактирования. Если после нажатия кнопки Печать вы выберете во вспомогательном меню команду Печатать сразу, нужный документ будет отправлен на печать без появления каких-либо окон и диалогов.

  В программе 1 С: Бухгалтерия имеется множество дополнительных возможностей, которые облегчают работу бухгалтера с программой.

  В связи с переходом на международные стандарты финансовой отчетности фирма «1 С» выпустила новую версию программы 1 С: Предприятие 8.0.

Впервые ознакомительная версия программы была выпущена 14 августа 2002 года. Ознакомительная версия – это первое представление  нового поколения платформы «1 С: Предприятие». Предыдущая  седьмая версия системы развивалась начиная с 1996 года. Ее возможности наращивались с каждым выпуском очередной версии и новых компонент. В результате на ее основе имеется более сотни тиражных прикладных решений (конфигураций), разработанных фирмой «1 С». Кроме того, в организациях своими силами и силами консультантов  были внедрены многие десятки тысяч специализированных прикладных решений, ориентированных на специфические особенности учета в предприятиях. 
  «1 С: Предприятие 8.0»  также не является готовым решением автоматизации деятельности предприятия. Это технологическая платформа для разработки прикладных решений.  При проектировании платформы «1 С: Предприятие 8.0» был проведен серьезный анализ опыта применения «1 С: Предприятия 7.Х» в различных условиях, учтены многочисленные пожелания партнеров и пользователей системы.  Новая восьмая версия, как и все предыдущие, ориентирована на создание и поддержку массовых прикладных решений для малых и средних предприятий. Одним из наиболее существенных нововведений является реализация современной 3-уровневой архитектуры «клиент-сервер». В «1 С: Предприятии 7.7» в  клиент-серверном варианте работы с информационной базой программа, работающая на компьютере пользователя, обращалась непосредственно к базе данных в  MS SQL Server. В новой версии работает сервер «1 С: Предприятия», с которым и взаимодействует программа клиент-сервер «1 С: предприятия». При необходимости сервер обращается к базе данных  MS SQL Server. При этом физически сервер «1 С: Предприятия» и MS SQL Server могут располагаться как на одном компьютере, так и на разных, что позволяет администратору эффективно распределять нагрузку между имеющимися вычислительными ресурсами. Использование сервера «1 С: Предприятия» позволяет сосредоточить на сервере выполнение наиболее объемных операций обработки данных.  Например, при выполнении даже весьма сложных запросов программа, работающая у пользователя, будет получать только необходимую ей выборку, а вся промежуточная обработка будет выполняться исключительно на сервере. Другим важным аспектом использования 3-уровневой архитектуры является удобство администрирования и упорядочивание доступа пользователей к информационной базе. Пользователю нет необходимости знать о физическом расположении конфигурации или базы данных. Весь доступ осуществляется через сервер «1 С: Предприятия».  Теперь при обращении к той или иной информационной базе пользователю достаточно указать только имя сервера и имя информационной базы, а затем сообщить системе «имя» и пароль.
  Восьмая версия значительно полнее использует возможности MS SQL Server для эффективной выборки информации. С одной стороны, механизм запросов в новой версии ориентирован на максимальное использование MS SQL Server для выполнения расчетов и составления отчетов. С другой стороны, в новой версии реализован специальный механизм по оптимизации динамического просмотра объемных списков, что обеспечивает просмотр списка с меньшим числом обращений к базе данных. Это необходимо, например, для эффективного поиска, отбора и сортировки при работе пользователя со справочниками или списками документов. В восьмой версии также переработан файловый вариант работы с информационной базой, рассчитанный на персональную работу одного пользователя или работу небольшого количества пользователей в локальной сети без использования сервера «1 С: Предприятия» и MS SQL Server. Все данные информационной базы: конфигурация, база данных, административная информация и т.д. – располагаются в одном файле. Это обеспечивает более высокую целостность и упрощает создание резервных копий. В новой версии улучшены эксплуатационные характеристики системы по администрированию и управлению регламентом работы пользователя. Например, в новой версии исключены ситуации, когда для начала работы в некотором отчетном периоде требовалась установка монопольного режима. Регламентные операции, требующие монопольного доступа, теперь могут проводиться в удобное для организации время. 

  При установке прав доступа в новой версии конкретному пользователю допускается назначать несколько ролей. Это позволяет отражать в настройке прав по совмещению одним сотрудником нескольких должностей, без необходимости создания специальных ролей.
  Для повышения функциональности прикладных решений в платформе «1 С: Предприятие» 8.0 получила развитие модель прикладных данных, с помощью которой решаются конкретные задачи автоматизации предметной области. Например, в новой версии механизм вложенных таблиц доступен  как для  документов, так и для справочников и не имеет ограничений по количеству табличных частей, подчиненных одному объекту. Это позволит, например,  в производственном учете  создавать более сложные документы. Дальнейшее развитие получил механизм учета наличия и движения средств. Обеспечена большая независимость различных направлений учета, что позволит лучше совмещать в одном прикладном решении задачи оперативного учета и планирования. Также в новой версии реализован механизм регистров сведений, который предназначен для эффективного решения широкого круга задач, связанных с хранением и обработкой информации выходящей за рамки учета наличия и движения денежных средств или материальных ценностей. Это обусловлено тем, что практика использования «1 С: предприятия» реально вышла за рамки чисто учетной системы и на сегодняшний день включает, такие задачи как маркетинг, управление предприятием, бюджетирование и т.д. В восьмой версии реализован пользовательский интерфейс с максимальным учетом специфических особенностей работы пользователей системы, выявленных при эксплуатации предыдущей версии. Это достигнуто через разработку нового дизайна интерфейса.

  Также создан механизм управления окнами, учитывающий поведение каждого окна и особенности его роли в работе системы. Теперь пользователь может управлять размером и поведением отдельных окон. При этом формы максимально используют доступное пространство для отображения информации. Новый интерфейс позволит начинающему пользователю интуитивно определять, какие именно действия ему следует выполнять в сложившейся ситуации. В командный интерфейс новой версии включена возможность динамического переключения содержимого главного меню и командных панелей. Это эффективно для прикладных решений, в которых количество функций исчисляется сотнями. Существенное развитие в новой версии получили и механизмы, предназначенные для подготовки экономической и аналитической отчетности. Например, развитие табличного документа включает возможность создания отчетов, имеющих сложную неоднородную табличную структуру, а также расширение оформительских средств. Улучшены возможности по редактированию информации в печатных бланках, что ценно  при подготовке регламентированной отчетности или при заполнении сложных документов с утвержденной печатной формой. Более мощные возможности деловой графики будут весьма кстати для задач планирования, финансового анализа и бюджетирования. В  восьмой версии введена возможность разработки конфигурации с многоязычным интерфейсом. Для  конкретной информационной базы предоставляется возможность дополнительной настройки установок, связанных с региональными особенностями. При этом для каждого пользователя может быть выбран свой язык интерфейса.

  С 1 января 2006 года казахстанские предприятия должны начать перевод своего учета на Международные стандарты финансовой отчетности. Фирма «1 С» - лидер по разработке программного обеспечения делового назначения на постсоветском пространстве – разрабатывает программное обеспечение, удовлетворяющее требованиям МСФО, которое является основой для создания на предприятии систем учета и отчетности. Но, как и всякое типовое программное обеспечение, оно требует привязки к особенностям ведения учета на конкретном предприятии. В 2004 году фирмой «1 С» было выпущено новое типовое решение для платформы «1 С: Предприятие» 8.0 – конфигурация «Управление производственным предприятием». Данное решение обладает многими возможностями, в том числе позволяет осуществлять ведение учета и подготовки финансовой отчетности в соответствии с МСФО. Подсистема учета по международным стандартам, разработанная фирмой «1 С» при консультационной поддержке компании PricewaterhouseCoopers, поддерживает ведение финансового учета и позволяет подготовить как индивидуальную, так и консолидированную финансовую отчетность в соответствии с Международными стандартами финансовой отчетности (МСФО). В то же время конфигурация «Управление производственным предприятием», будучи комплексным и функционально насыщенным программным продуктом, имеет высокую стоимость и при ее приобретении требует существенных финансовых вложений, что оправдано для крупных производственных предприятий с развитой производственной и организационной  инфраструктурой. Для предприятий малого и среднего бизнеса более приемлемым по стоимости являются отдельные программные продукты фирмы «1 С» - «1 С: Бухгалтерия» 7.7 или 8.0,  а также конфигурации «Управление торговлей для Казахстана» и  «Зарплата и Управление Персоналом для Казахстана».

3.3 Компьютерная бухгалтерия АЛТЫН. 
   Программный  комплекс  «АЛТЫН» имеет в своем составе типовые разработки, автоматизирующие рабочие места:

1. в бухгалтерии (компьютерная бухгалтерия «АЛТЫН»)

2. в офисе (модуль «АЛТЫН  - АКИД»)

3. в отделе кадров (модуль «АЛТЫН - кадры»).

 Комплекс предназначен предприятиям с различными видами деятельности, в том числе бюджетным. Программу отличает максимальная готовность и оперативное реагирование на изменения законодательства РК, быстрое внедрение «под ключ», многообразие выходной документации. Одна из главных отличительных особенностей программы – функция автоматического перевода документов на казахский язык. Имеется возможность эксплуатировать программу, установив интерфейс на казахском языке. Программный комплекс «АЛТЫН» зарегистрирован в Министерстве юстиции РК и имеет авторское свидетельство. 

  ПК  «АЛТЫН» состоит из трех основных модулей, способных работать как в общем режиме, так и каждый в отдельности:

- «АЛТЫН – общая бухгалтерия»

- «АЛТЫН - зарплата»

- «АЛТЫН – основные средства»

  Модуль «Общая бухгалтерия» включает  расчеты с поставщиками, покупателями, подотчетными лицами, учет товаров, материалов по складам, товарные и денежные операции, обработку авансовых отчетов, калькуляцию затрат на производство. Модуль подразделяется на отдельные блоки: касса, банк, товарные операции, склад, калькуляция, баланс. Позволяет выписывать первичные документы, которые автоматически сопровождаются проводками. Документы можно распечатать на русском и на казахском языках. Проводки попадают в общий журнал проводок, который и является источником информации для программного составления журналов-ордеров, Главной книги, оборотного баланса и полного пакета финансовой отчетности, множества других регистров, ведомостей и расшифровок. Ведется учет операций в валюте, расчет курсовой разницы. Попутно накапливаются базы данных для исчисления НДС и корпоративного подоходного налога, автоматически создаются электронные налоговые отчеты. Имеется возможность организации корпоративной финансовой отчетности.

  Модуль «Зарплата» позволяет выполнять начисление по окладам, при сдельной, повременной формах оплаты труда, в том числе с учетом коэффициента трудового участия, доплат и надбавок, расчеты отпускных и оплаты по временной нетрудоспособности. Автоматически происходит исчисление подоходного и социального налогов, расчет взносов в накопительные пенсионные фонды, формируются регистры и swift-файл для расчетов с пенсионными фондами, определяется сумма страховых взносов, формируются данные электронных налоговых отчетов для программ ЭФНО, ИСИД. Программа может работать с несколькими фондами оплаты труда и содержит большое количество оперативных документов: табели, рапорты, ведомости, а также все необходимые выходные документы – своды, отчеты, справки, расшифровки и т.д. 

  Модуль «Учет основных средств» выполняет расчет бухгалтерской и налоговой амортизации для исчисления корпоративного подоходного налога, налога на землю, транспорт, имущество с экспортом данных в программу ЭФНО. Автоматически формируются бухгалтерские проводки, первичные документы, инвентаризационные описи и расчеты. Учет инвентарных объектов происходит по местам эксплуатации, группам и балансовым счетам.

  Программа передается пользователю на диске. Установочный диск содержит руководство по установке и подробное руководство пользователя по работе с каждым модулем. Кроме этого, на диске имеются программы НК МФ по формированию и передаче налоговых отчетов, действующие на текущую дату, некоторые рекомендации по настройке локальной сети, принтера, шрифта казахского языка, системные библиотеки и прочее, то есть на одном диске собрано все, что может понадобиться бухгалтеру для полной автоматизации своей работы. Для установки ПК «АЛТЫН» на жесткий диск необходимо вставить компакт-диск в дисковод, запустить файл autorun.exe или  выбрать нужную папку с модулем и запустить из среды Windows файл Setup.exe. На экране появится окно установочной программы: в начале установки программа предложит лицензионное соглашение. Затем установочная программа покажет на экране диалоги, в которых можно изменить (или оставить «по умолчанию») каталоги – для установки программ и баз данных ПК «АЛТЫН». После выбора необходимых компонентов начнется сам процесс установки. По окончании процесса на экране появится сообщение о том, что установка завершена.

  Для запуска программы ПК «АЛТЫН» достаточно щелкнуть левой кнопкой мыши кнопку «Пуск», затем отметить пункт «Программы » и выбрать нужную задачу. 

  При эксплуатации программы используются простейшие приемы:

- выбор нужной процедуры по цепочке вложенных в меню

- заполнение информационных баз  по входным документам
- формирование и печать выходных документов

 При выборе по меню нужно с помощью мыши или клавиш управления курсором установить указатель на требуемый пункт меню и нажать левую кнопку мыши или клавишу «Enter».

  База данных представляется в окнах экрана в виде таблиц. Нужная  строка выбирается перемещением указателя , который находится с левой стороны списка. Перемещать указатель можно с помощью панели прокрутки, используя мышь, или с помощью следующих клавиш:

 ↑ ​​​​​​​- для перемещения указателя на одну строку вниз

 ↓ - для перемещения указателя на одну строку вверх

 PgDn – для перемещения указателя на один экран вниз
   PgUp – для перемещения указателя на один экран вверх.

   Работа с данными осуществляется с помощью «кнопок-функций»: «Вставка», «Замена»,  «Записать»,  «Поиск», «Выбор»,  «Печать», «Удаление»,  «Закрыть», «Отмена»,  «Сохранить».

 С помощью кнопки «Выборка» осуществляется отбор проводок в журнале хозяйственных операций для удобного представления списка проводок по следующим признакам:

- по дебету или кредиту проводки, либо  по дебету и кредиту проводки

- по любому объекту аналитического учета

- по номеру документа

- по заданной сумме проводки

- по заданному интервалу дат, либо за текущий период

- упорядочить список проводок можно по дате, дебету или кредиту счетов.

  В том случае, когда система ждет ввода данных, на экране появляется мигающий курсор, находящийся в начале поля, в которое должна быть введена информация. Переходы от поля к полю осуществляются клавишей «Tab» или «Enter». Если же информация подлежит изменению, то завершить ввод нужно выбором функции. Существует еще одна возможность ввода данных – выбор по справочнику. Вызов справочника осуществляется либо автоматически, либо  по клавише «PgUp». В предъявленном списке нужно найти требуемый элемент справочника и завершить процесс функцией «Выбор». В большинстве случаев допускается дополнять или изменять содержимое справочника пред выбором.

  Комплексная задача предлагает разнообразный набор не только выходных форм, но и других документов справочного характера. Получение этих документов на бумаге реализуется через предварительное создание образа документа и отображение его на экране. Таким образом, любая операция печати начинается с таблицы «Операции». С помощью функции «Выход в Microsoft Excel» документы можно экспортировать в Excel, если требуется дальнейшая индивидуальная обработка.  

   Программный комплекс «АЛТЫН» пережил изменение плана счетов многократно, менять счета в справочнике и заводить новые счета умеет самостоятельно любой пользователь, используя специальную карточку счета. В карточке хранятся установки по аналитическому учету, которые могут быть индивидуальны у каждого предприятия и зависят от степени детализации учета. Справочник «Балансовые счета» можно создать совершенно новый, с чистого листа, и разработать уникальный именно для данного предприятия рабочий план счетов. Хотя обычно, чтобы ускорить процесс внедрения и помочь бухгалтеру, план счетов и типовые установки аналитического учета передаются пользователям с программой. 

   Главными  моментами перехода на МСФО, которые требуют подготовки функций программного обеспечения, являются изменение плана счетов,  перевод остатков,  изменение стоимости активов. Эту работу можно выполнить с помощью трансформационной таблицы, которая имеется в программе «АЛТЫН» и открывается по меню «Баланс => Проводки => Трансформация». Таблица состоит из двух частей: «документы по трансформации» и «проводки по трансформации». В таблицу вводятся данные, с помощью которых остатки по счетам переводятся с ранее действовавшего плана счетов на новый план счетов, например:

Дт 1310 «Сырье и материалы»

Кт 201   «Сырье и материалы»

или

Дт 681   «Расчеты с персоналом по оплате труда»

Кт 3350  «Краткосрочная задолженность по оплате труда».

   Возможно, сумму остатка во втором примере следует ввести двумя и более проводками, если с прошлых периодов переходит задолженность по заработной плате (депонированная заработная плата).

  При заполнении трансформационной таблицы учитывается вся аналитика по счетам: остатки, с большим списком аналитических данных, переводятся на новые счета автоматически, одной записью.

   Итоговыми документами переходного процесса являются журнал трансформационных проводок и сальдовый баланс. Он отражает начальные остатки по старым счетам, которые затем обнуляются, обороты по дебету и кредиту и входящее сальдо новых счетов, с которых начнется учет по МСФО. Процедура трансформации продумана разработчиками программного комплекса «АЛТЫН» заранее. Также трансформационной таблицей удобно пользоваться не только в процессе реформирования, но и когда закрывается финансовый год, или если расширяется степень аналитического учета. Например, если по счету велся учет без субсчетов, но в какой-то момент требуется открыть субсчета. Тогда по всем, ранее включенным в журнал, проводкам автоматически пропишется субсчет.

   Одной из важных задач в процессе перехода на МСФО является переоценка долгосрочных активов, прежде всего основных средств. В этот момент бухгалтеров «выручит» карточка «История объекта». Программа «АЛТЫН» хранит истории появления долгосрочных активов на балансе и дальнейших изменений, которые происходили в процессе эксплуатации, включая передачу с одного участка на другой, сведения о ремонте, а также данные о переоценках. Поэтому, при изменении учетной стоимости объекта достаточно сделать соответствующую запись в карточку, путем заполнения полей «дата изменения состояния», «номер документа», «текущая стоимость (новая)», и записать соответствующую бухгалтерскую проводку в журнал. Проводка может быть общей, на группу объектов. В расчете амортизации следующего месяца будут учтены внесенные изменения.

   Для перехода на бухгалтерский учет по МСФО пользователям программного комплекса «АЛТЫН» следует иметь на компьютере  версию № 10.5. Имеющим старую версию, рекомендуется обратиться к разработчику – в компанию «ИнтерКомпьютерСервис».
  С появлением компьютерных программ бухгалтеры уже забыли, что такое «не идет баланс»,  а ведь сколько времени порой уходило на поиск незначительной ошибки. И ручные записи в бланках, и многократные повторения одной и той же информации в разных  документах и бесконечные пересчеты одних и тех же цифр. Неправильно дали проводку,  и снова следует исправление записей в определенных документах … Все это в прошлом. Сейчас есть компьютер, который формирует десятки красивых документов, не ошибается в подсчета и многое другое! Но с внедрением компьютерной техники появились ошибки другого характера. Зачастую они случайны, но могут быть настолько катастрофическими, что бухгалтер может потерять все данные бухгалтерского учета даже за несколько лет! Поэтому надежность компьютерной программы, ее готовность не только повиноваться, но и предупреждать, не только сразу выдавать любую коммерческую информацию, но и хранить ее от нежелательного вмешательства, - все это специалисты учитывают в процессе выбора программы для своего предприятия. Контрольные функции программного комплекса «АЛТЫН» способны «отлавливать» ошибки при вводе информации, осуществлять контроль достоверности базы данных и автоматически исправлять многие допущенные пользователем ошибки. 

Заключение.
В данной работе была раскрыта тема по автоматизации бухгалтерского учета в современных условиях. Описаны программы, применяемые практически на каждом предприятии, также программы разработанные в соответствии с международными стандартами финансовой отчетности. Согласно Посланию Президента Республики Казахстан от 18 февраля 2006 года начиная с 2007 года все предприятия должны вести бухгалтерский учет в соответствии с МСФО и применять  программные продукты, адаптированные ведению учета в РК.      Автоматизированная форма учета позволяет осуществлять комплексную обработку учётной информации на основе пакетов прикладных программ.   

      Использование ЭВМ приводит к резкому ускорению учетных работ за счет замены многочисленных рутинных операций, связанных с накоплением и группировкой данных, их переносом из регистров в регистр, расчетами, мгновенно выполняемыми машиной. ЭВМ позволяет обрабатывать разнообразные учетные данные по любым направлениям и обобщать их по любым признакам. Каждый руководитель предприятия получает именно ту информацию и в том объеме, которые необходимы ему для практической работы.

     Для управления предприятием требуется перерабатывать большие объемы разнообразной информации - экономической, коммерческой, учетной и т. п. Вся эта информация тесно увязана между собой. Руководитель должен владеть ситуацией, складывающейся на рынке вокруг его товара. Если продукция не имеет сбыта - крах неизбежен. Уметь покупать и продавать так же важно, как и уметь производить.     Своевременная и объективная информация о рыночной ситуации позволяет избежать негативных последствий в деятельности предприятия.

    Можно сказать, что управление предприятием превращается в громадную индустрию по переработке информации с целью принятия решения. Этому способствует применение ЭВМ.

       Благодаря применению персональных компьютеров появилась возможность не только создавать автоматизированные рабочие места (АРМ) бухгалтеров, кладовщиков и других работников, принимающих участие в ведении учета, а также получать наглядную оперативную информацию о работе предприятия в целом.

    Таким образом, можно сказать, что автоматизация бухгалтерского учета - это процесс, при котором в результате перевода бухгалтерии на компьютер повышается эффективность и улучшается качество ведения бухгалтерского учета на предприятии. Значит перед тем как принимать решение об автоматизации бухгалтерского учета следует выделить, что и как эта автоматизация должна в бухгалтерии улучшить, это и будет целью автоматизации.

    В настоящее время существует широкий выбор различных систем автоматизации бухгалтерского учета. Не следует делить их на плохие и хорошие, сильные слабые. Все они хороши и их возможности находят практическое применение на предприятиях различного размера, профиля и рода деятельности. При автоматизации следует выбрать необходимую САБУ, исходя из задач и имеющихся ресурсов.

В настоящей работе были рассмотрены основные правила и особенности автоматизации бухгалтерского учета. Безусловно, не все утверждения, приведенные в настоящей работе, можно признать бесспорными, что естественно при очевидной неоднозначности многих положений бухгалтерских и налоговых нормативных документов. Ввиду постоянного изменения действующих нормативных актов срок актуальности основной части настоящей работы, вероятно, не превысит полугода, а отдельные моменты потребуют уточнения. Однако изложенные точки зрения и подходы к их обоснованию, вероятно, в любом случае могут оказаться полезными при решении возникающих на практике вопросов.

     При автоматизации бухучета важно не просто перевести всю бумажную работу на компьютер. Важно, чтобы это увеличило эффективность работы бухгалтерии и улучшило контроль над финансово-хозяйственной деятельностью предприятия, что в свою очередь увеличит эффективность управления предприятием, и, как следствие, эффективность его работы.

Материалы, изложенные в работе, позволяют сделать следующие выводы. 
В  АО СБ ЛАРИБА БАНК  вся  поступающая  информация   обрабатывается автоматизировано  используя программу RS-BANK 

Из анализа программных средств для автоматизации бухгалтерского учета с учетом критерий отбора, выбрана эта  программа,   которая оптимально подходит к подготовке документов банка. 
На практике при внедрении автоматизированной обработки рекомендуется учесть следующие моменты.

Во-первых, важно правильно выбрать время для внедрения автоматизации и оценить ее сроки. Не следует вводить в эксплуатацию программы в «горячий сезон» и в период массовых отпусков сотрудников. Если требуется доработка типовой конфигурации, то обязательно нужно выделить время на подготовку технического задания и работу программистов внедренческой фирмы. Проверить, все ли аспекты деятельности фирмы учтены.

Во-вторых, уделить особое внимание подготовке персонала. Взять в штат или по совместительству технического специалиста, который будет отвечать и поддерживать исправную работу техники, компьютерной сети, системного программного обеспечения. Целесообразно предварительно провести обучение сотрудников работе за компьютером, новой программе и новым возможностям, которые она дает.

В-третьих, реально оценить возможности сотрудников и готовность автоматизируемых участков.

В-четвертых, необходимо организовать четкое взаимодействие всех автоматизируемых участков (складов, секций, бухгалтерии) и распределение функций по сотрудникам.

При автоматизации бухучета важно не просто перевести всю бумажную работу на компьютер. Необходимо, чтобы это увеличило эффективность работы бухгалтерии и улучшило контроль над финансово-хозяйственной деятельностью предприятия.

Эффективность результата автоматизированной обработки связана с сокращением времени на обработку информации, исключением субъективных ошибок, улучшением качества документов. 
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� Высоколиквидными активами признаются наличные деньги, аффинированные драгоценные металлы, государственные ценные бумаги Правительства РК и Национального банка РК, депозиты до востребования в НБРК, в банках РК и зарубежных банках, имеющих долгосрочный  долговой рейтинг не ниже «А»  агентства «Standard and Poor’s» или  аналогичного рейтинга одного из других рейтинговых агентств, займы «овернайт» банкам РК и банкам нерезидентам.


� Необходимо принимать во внимание, что представленные данные не включают начисленный процент и сформированные провизии.


� Капитал первого уровня рассчитывается как сумма оплаченного уставного капитала, дополнительного капитала, нераспределенного чистого дохода прошлых лет, за минусом нематериальных активов (за искл лицензированного программного обеспечения), убытков прошлых лет, превышения расходов текущего года над доходами текущего года.


� Капитал второго уровня рассчитывается как сумма размера превышения доходов текущего года над расходами текущего года, размера переоценки основных средств и ценных бумаг, размера общих провизий в сумме не превышающей 1.25% суммы активов взвешенных с учетом риска, субординированного долга, включаемый в собственный капитал в сумму не превышающей 50% от капитала первого уровня.
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